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Inledning

Denna checklista har tagits fram for att vara till ledning for kunder och
leverantorer vid avrop genom fornyad konkurrensutsittning fran ramavtalet.

Avrop fran ramavtal

Férnyad konkurrensutséttning

Inkdp av funktioner, produkter och tjénster frdn ramavtalen sker genom att
avrop gors. Detta ska ske genom en s.k. fornyad konkurrensutséittning.
En fornyad konkurrensutséttning innebar att avrop ska foregas av att en
skriftlig inbjudan (avropsforfragan) skickas till samtliga leverantérer som
Kammarkollegiet har tecknat ramavtal med och som har en mgjlighet att
leverera efterfrigade funktioner, produkter eller tjanster. Tanken med detta
forfarande ar att den fornyade konkurrens som uppstar vid avropet ska leda
till att leveransavtal tecknas med den ramavtalsleverantér som kan erbjuda
den ekonomiskt mest fordelaktiga 16sningen.

Fornyad konkurrensutsattning

Steg 1 — Utformning av avrop

Behovsbeskrivning

Innan ett avrop gors frdn ramavtalen bor en grundlig utvardering goras av
vilka behov som finns. Det ar viktigt att den efterfrigade funktionen,
produkten eller tjansten specificeras sd noggrant som majligt i
avropsforfragan for att pa sa sétt underlétta for leverantorerna att lamna
avropssvar. Den efterfrigade funktionen, produkten eller tjédnsten far dock
inte beskrivs pa ett sddant sétt att endast en leverantor kan bli aktuell for
avropet dé detta skulle strida mot de grundldggande principerna om
ickediskriminering och likabehandling som regleras i lagen om offentlig
upphandling (LOU).

Utvérderingskriterier/bér-krav

I avropsforfrdgan far inga nya skall-krav tillkomma. Inte heller ska de skall-
krav som uppstillts 1 ramavtalets forfragningsunderlag upprepas. Hanvisa
istillet vid behov till forfragningsunderlaget. Daremot ska de
utvirderingskriterier/bor-krav som kommer att ligga till grund for tilldelning
av kontraktet anges. Utgangspunkten ar att kriterierna/bor-kraven ska vara
desamma som de som angivits 1 ramavtalsupphandlingens
forfradgningsunderlag. Det finns emellertid en mojlighet att precisera dessa
till de behov som finns hos den avropande enheten. Det gér dven att helt
bortse frin kriterier/bor-krav som av olika anledningar inte &r relevanta for
det aktuella avropet. Betraffande kriteriet Pris &r det priset pd de funktioner,
produkter och tjdnster som specificerats i avropsforfrigan som efterfragas.
P& motsvarande sétt anges de omstidndigheter som ar relevanta for de vriga
kriterierna som dr av intresse for det aktuella avropet. Pa detta sitt uppnas
den behovsanpassning av ramavtalet som efterstrivas.
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Avtalsvillkor

I avropsforfrdgan maste det anges vilka garanti- och underhéllsnivaer som
ska gilla samt vilka tjdnster som eventuellt ska ingd. Dessutom ska det 1
avropsfragan refereras till de avtalsvillkor som angivits i Ramavtalet.
Villkoren framgar av de bilagor som ingdr 1 ramavtalet. Ramavtalsvillkoren
far inte erséttas med andra. Vid behov ér det ddremot mdjligt att precisera
villkoren, vilket dock ska goras med forsiktighet.

Krav pa skriftlighet och sekretess

I avropsforfragan ska det anges att avropssvaren ska vara skriftliga.
Avropssvaren fér inte 0ppnas forrédn tidsfristen for inldmnande av
avropssvaren ga ut. Efter att 0ppnande skett omfattas avropssvaren av
absolut sekretess vilket innebar att innehallet 1 dem ska vara hemligt till det
att beslut fattats om tilldelning av avtal.

Avropsférfragans innehall
En avropsforfrdgan bor innehalla ett antal uppgifter, nedan rdknas nagra av
dessa upp:

* En allméin beskrivning av den verksamhet som bedrivs.

* Beskrivning av den nuvarande 16sningen.

* Anledningen till avropet och malséttningen med avropet.

* Beskrivning av vilka funktioner som 6nskas i den nya I6sningen och
vilka volymer som avses.

* Eventuellt kompletterande fragor for att kontrollera funktionen 1 den
funktion/produkt/tjinst som ska avropas 1 det fall funktionen inte
tydligt framgar av ramavtalet.

* Beskrivning av de nivéer for service som efterfragas.

* Planerad leveransdag.

* Beskrivning av hur leveranskontroll ska genomforas (inom ramen
for vad som stadgas 1 ramavtalet).

* Avropets giltighetstid (avtalsperiod).

* En beskrivning av hur svar fran leverantoren ska se ut, exempelvis
att redovisning ska ske av:

- Teknisk/funktionell 16sning,

- pris,

- projektorganisation,

- krav pd den upphandlande enheten,

- hidnvisning till ramavtalet (s att funktioner, produkter och tjanster
som inte finns med i ramavtalet inte kops).

* Adress- och kontaktuppgifter.

*  Uppgift om vilket ramavtal som avses.

* Tidpunkt nér avropsforfragan ska vara inne.

Steg 2 — Utskick av avropsforfragan
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Vilka ska avropet skickas till?

Den fornyade konkurrensutséttningen sker genom att avropsforfragan
skickas till samtliga ramavtalsleverantorer som ir 1 stdnd att genomfora
kontraktet. I de fall en viss ramavtalsleverantor inte anses vara i stdnd att
genomfora kontraktet bor detta motiveras. Avropsforfragan ska vara
skriftlig.

Skélig tidsfrist

Av avropsforfragan ska det framg4 nér avropssvaren senast ska ha
inkommit. Tiden for att [dmna avropssvar ska vara skilig. Tiden ska
faststéllas med hansyn till kontraktsforemadlets komplexitet samt den tid som
behdvs for att [dmna avropssvar. Vid stora komplexa avrop som kan vara
tidskrdvande att arbeta fram kan en lingre tidsperiod krivas jamfort med
avrop av standardiserade produkter.

Kommunikation med leverantér

Om en ramavtalsleverantor upplever att det finns otydligheter 1
avropsforfragan rekommenderas denna att stélla en skriftlig fraga till den
avropande enheten. Svar pa fradgor som kan forvéntas vara av intresse for
fler ramavtalsleverantorer ska skriftligt tillhandahallas till samtliga
ramavtalsleverantorer. Svar ska tillhandahallas inom skalig tid.

Steg 3 - Val av leverantor

Vilken leverantér ska viéljas?

Nar den angivna tidsfristen 16pt ut ska den ramavtalsleverantor viljas som,
pa grundval av de kriterier som angetts avropsforfragan, lamnat det béista
avropssvaret.

Meddelande om beslut
D4 beslut om leverantor fattats ska samtliga ramavtalsleverantorer snarast
mojligt skriftligen meddelas om beslutet samt skélen for detta.



