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Skydda avropsvarsblanketten
MS Office 2002/2003

Om man inte anvander makrofunktionalitet for att skydda avropsblanketten s& bor man skydda blanketten
manuellt enl nedan. Avsikten ar att de uppgifter som avropande organisation fyllt i inte skall kunna
andras. Anvand den version av blanketten som ar anpassad for manuellt skydd.

1. Fylli uppgifter

Avropande organisation fyller i uppgifter i gulfargade celler.

2. Tabort bladskyddet

Ga igenom arbetsboken blad for blad och ta bort skyddet enl nedan.
1) Aktivera onskad bladflik som du vill ta bort skyddet pa

2) Pa Verktyg [Tools]-menyn valj Skydd [Protection] och klicka pa Ta bort bladets Skydd [Unprotect
Sheet]
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3. Skydda bladen med inmatade uppgifter

Ga igenom arbetsboken blad for blad och skydda enl nedan.
1) Aktivera bladflik som du vill skydda

2) Pa Verktyg [Tools]-menyn valj Skydd [Protection] och klicka pa Skydda blad [Protect Sheet]
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3) Ange ett losenord for kalkylbladet.
4) Valj ev undantag for skyddet, "Formatera rader” och "Formatera kolumner”

Skydda blad X

Skydda kalkylblad och inneh&ll i 18sta celler
Léisenard fir att ta bort skydd frén blad:

Till&t alla anvandare av kalkylbladst att:
Mat eller
Markera oldsta celler
[ Farmatera cellsr

] Formatera kolumner
[ Formatera rader

[ infoga kolamner

[ Irfoga rader

[ 1rfoga hyperlankar
[]Ta bort kolumner
[]7a bort rader v

5) Klicka pa OK

Obs! Losenordet ar valfritt, men om du inte anger nagot I6senord kan vilken anvandare som helst
ta bort skyddet for kalkylbladet. Anvand ett I6senord som du kan komma ihag.
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Skydda avropsvarsblanketten
MS Office 2007/2010

Om man inte anvander makrofunktionalitet for att skydda avropsblanketten s& bor man skydda blanketten
manuellt enl nedan. Avsikten ar att de uppgifter som avropande organisation fyllt i inte skall kunna
andras. Anvand den version av blanketten som ar anpassad for manuellt skydd.

1. Fylli uppgifter

Avropande organisation fyller i uppgifter i gulfargade celler.

2. Tabort bladskyddet

Ga igenom arbetsboken blad for blad och ta bort skyddet enl nedan.
1) Aktivera dnskad bladflik som du vill skydda

2) Valj fliken Granska [Review] och knappen Ta bort bladets Skydd [Unprotect sheet].
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3. Skydda bladen med inmatade uppgifter

Ga igenom arbetsboken blad for blad och skydda enl nedan.
1) Aktivera dnskad bladflik som du vill skydda

2) Valj fliken Granska [Review] och knappen Skydda blad [Protect Sheet].
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3) Ange ett I6senord

Obs! Lésenordet ar valfritt, men om du inte anger nagot I6senord kan vilken anvandare som helst
ta bort skyddet for kalkylbladet. Anvand ett I6senord som du kan komma ihag.
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