4. Kravspecifikation

4.1 Omfattning

Foérmedling av annonser omfattar foljande tjianster:

e Formedling av medieutrymme avseende digitalt, print, bio, utomhus/trafikreklam och TV.

= Analys och radgivning i enkla mediefragor av saval taktisk som strategisk karaktar.

» Produktion av annonser sdsom rekryteringsannonser och varningsannonser m.m utifran
avropsberattigad myndighets grafiska profil och 6nskemal i samband med kép av annonsutrymme.
Foérhandling av rabatter och kép av annonsutrymme

Bokning av annonsutrymme och administration

Optimering av digital annonsering

Kontroll och kvalitetssakring av annonser

Uppfodljning

Ramavtalet omfattar inte tryckeritjénster sasom exempelvis direktreklam. Vidare omfattar inte heller
ramavtalet formedling av annons genom att kund anvénder annonseringsverktyg.
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4.2 Tillganglighet

Anbudsgivaren ska minst vara tillganglig for personlig kontakt via mail eller telefon helgfri vardag 08.00-
16.00.

Accepterar anbudsgivaren ovanstaende krav avseende
tillgdnglighet?

JaMej. Ja kravs

Kravspecifikation - férm...

4.3 Planering och kép av media

Anbudsgivaren ska planera, fsSrmedla, boka och képa enklare annonser (sédsom rekryteringsannonser,
varningsannonser etc.) i tryckta och digitala medier.
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Accepterar anbudsgivaren ovanstaende krav avseende Kravspecifikation - form... {12

planering och kop av media?

Ja/Nej. Ja krdvs

4.4 Produktion 1

Anbudsgivaren ska producera annonsen i enlighet med avropsberattigad myndighets grafiska profil och
tnskemal.

Anbudsgivaren ska utféra stilsattning, formatanpassning och omfangsberakning av annensen.




Accepterar anbudsgivaren ovanstaende krav avseende
produktion?

Ja/Nej. Ja krévs

Kravspecifikation - férm... ‘
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4.5 Samordning av annonser och koordineringsansvar

Anbudsgivaren ska meddela avropsberattigad myndighet om flera annonser av samma typ ar bestallda

till samma media och samma dag. | sddana fall ska anbudsgivaren ansvara for att samordna och
koordinera dessa annonser, om avropsberattigad myndighet s& énskar.

Accepterar anbudsgivaren ovanstaende krav avseende av
samordning av annonser och koordineringsansvar?

Ja/Nej. Ja kravs

Kravspecifikation - form... <!>

4.6 Godkinnande innan publicering D

Anbudsgivaren ska informera avropsberattigad myndighet om prisuppgift fér annons innan publicering.

Avropsberattigad myndighet ska godkanna annonsen och priset for annonsen innan den skickas for
publicering.

Nar avropsberattigad myndighet har lamnat ett skrifitigt godkannade ska anbudsgivaren beordra slutlig
publicering.

Accepterar anbudsgivaren ovanstaende krav avseende Kravspecifikation - form... 0
godkinnande innan publicering? -

Ja/Negj. Ja Kravs

4.7 Annonskontroll <

Anbudsgivaren ska granska orginalet for att kontrollera att den féljer avropsberattigad myndighets
grafiska profil och att den har ratt storlek och utforming. Avropsberattigad myndighet har méjlighet att
slutligen godkanna korrektur och orginal samt ansvarar sjélv for felaktigheter i stavning, innehall och
ovriga fel som skulle ha upptéckts.

Accepterar anbudsgivaren ovanstaende krav avseende

ety Kravspecifikation - form... {!
annonskontroll? 3

Ja/Nej. Ja krdvs

4.8 Inférandekontroll

Anbudsgivaren ska kontrollera inférandet av annonsen avseende dag, placering, utrymme, tryck och
bildkvalitet. Anbudsgivaren ansvarar for att informera avropsberattigad myndighet om eventuella
avvikelser fran myndighetens grafiska profil samt att annonsmaterialet foljer de instruktioner som




lamnats av avropsberattigad myndighet. Anbudsgivaren ansvarar ocksa for att tgarda de eventuella
awvikelser som férekommer efter Gverenskommelse med avropsberattigad myndighet.

Anbudsgivaren ska beskriva hur inférandekontroll genomfors och i forekommande fall om det genomférs
av tredje part.

a. Accepterar anbudsgivaren ovanstaende krav avseende Kravs.pec:ifikation s €1y
inférandekontroll?
Ja/Nej. Ja kravs
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b. Anbudsgivaren beskriver har hur inférandekontroll
genomférs.

B

Kravspecifikation - form...

Fritext

4.9 Korrekturliasning o

Anbudsgivaren ska erbjuda korrekturl&sning av annonsen och da kontrollera att annonsen ar rattstavad
och grammatiskt korrekt. | det fall korrektur avropas ar anbudsgivaren ansvarig for felaktigheter i
annonsen som denne har korrekturlast och granskat.

Denna tjanst debiteras separat, se prismatris avsnitt 4.17 Pris.
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Accepterar anbudsgivaren ovanstaende krav avseende Kravspecifikation - férm... € !

korrekturlasning?
Ja/Nej. Ja kré

4,10 Andring av annons

Avropsberattigad myndighet ska kostnadsfritt kunna begéra &ndra i annonsen en (1) gang. Darutover
har anbudsgivaren ratt att ta ut en kostnad vid &ndring av annons.

Denna tjénst debiteras separat, se prismatris avsnitt 4.17 Pris.
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Accepterar anbudsgivaren ovanstaende krav avseende Kravspecifikation - form_.. {17

adndring av annons?

Ja/Nej. Ja Kravs

4.11 Kopia pa annons >

Avropsberattigad myndighet ska, om sa 6nskas, erhalla en kopia pa publicerad annons.
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Kravspecifikation - form... !>
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Accepterar anbudsgivaren ovanstaende krav avseende kopia
pa annons?

Ja/Nej. Ja kravs

'?\&J/

4.12 Medieplanering och radgivning &

Anbudsgivaren ska kunna tillhandahalla medieplanerare och digitala radgivare som kan hjalpa
avropsberattigad myndighet att skapa en 6verblick av marknaden for att na den basta
kommunikationslésningen utifran de forutsattningar som avropsberattigad myndighet har.

Anbudsgivaren ska kunna tillhandah3lla radgivning och rekommendationer nar det galler val av olika
medier, planering av annonser och strategier.

Anbudsgivaren ska tillhandahalla objektiv radgivning fér att nd den effektivaste medieldsningen for
avropsberattigad myndighet.

Anbudsgivaren ska kunna ge rad for alla typer av medier.

Denna tjanst debiteras separat, se prismatris avsnitt 4.17 Pris.
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Accepterar anbudsgivaren ovanstaende krav avseende Kravspecifikation - form.,. <1
ol L

medieplanering och radgivning?

JaNej. Ja krévs

4.13 Handldggningstider O
Anbudsgivaren ska kunna producera annonser med maximalt tre (3) dagars framférhalining avseende
tryckt media och maximalt tva (2) dagars framforhalining avseende digital media innan inféringsdagen,
savida mediets regler och villkor tillater detta. Anbudsgivaren ska informera avropsberattigad myndighet
om mediets regler och villkor paverkar handlaggningstiden.

Accepterar anbudsgivaren ovanstaende krav avseende Kravspeciﬁkaﬁon - frm... .:;:"?:p
handldggningstider?
Ja/Nej. Ja krévs

4.14 Expressorder &

Anbudsgivaren ska kunna hantera expressorder. Expressorder paborjas 24 timmar innan mediets
materialstopp.

Avropsberattigad myndighet ska tillhandahallas materialet fér godké&nnande av expressordern senast tva
(2) timmar innan mediets materialstopp.

Denna tjanst debiteras separat, se prismatris avsnitt 4.17 Pris.

Observera att Expressorder inte galler annonsering i bio, TV och radio.
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Kravspecifikation - férm. .. {V’

Accepterar anbudsgivaren ovanstaende krav avseende
expressorder?

JaMNej. Ja krévs

P

4.15 Uppfoljning och kontroll 4P

St
Anbudsgivaren ska kontrollera att inférandet av annonsen i mediet har utforts enligt verenskommelse.
5,
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Accepterar anbudsgivaren ovanstaende krav avseende Kravspecifikation - form... {17
e =

uppfoljning och kontroll?
Ja/Nej. Ja kravs

4.16 Ersittningar fran medier 'O

e

All ersattning fran medierna oavsett vad den kallas ska oavkortat ga till avropsberattigad myndighet, i de
fall dar inget annat &r dverenskommet mellan avropsberéttigad myndighet och mediebyran.

QOavsett om ersattningen ar kundspecifik eller mediebyraspecifik ska den redovisas med full
transparens.

Accepterar anbudsgivaren ovanstaende krav avseende
ersittningar fran medier?

JalNej. Ja kravs

Kravspecifikation - form... {12
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4.17 Pris &
Samtliga priser ska fyllas i och anges i SEK.

Sida 14/78
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