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Projektstart

• Förstudien ligger till grund för 
upphandlingen.

• Projektdirektiv.

• Planering.

• Uppstart.

• Upphandlingsstrategi.
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Stab och 
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Utarbeta underlag

• Mercell TendSign.

• Extern remiss.

• Referensgrupp.

• Bekräftelsehantering.

• Granskningsprocess.

• Styrgruppsbeslut.



Annonsering

• Annonseras via Mercell TendSign.

• CPV-koder.

• Tenders Electronic Daily (TED).

• Kommuniceras även på avropa.se.

• Arbete med vägledning.

• Perioden för Frågor och svar.



Prövning, kvalificering och utvärdering

• Anbudsöppning.

• Enligt upphandlingsdokumenten, t.ex.:

• Prövning om anbud uppfyller de 
administrativa kraven.

• Utvärdering.

• Kvalificering och begäran av 
kompletterande dokument.

• Tilldelningsbeslut.

• Avtalsspärr.



Teckna avtal

• Förberedande av avtal.

• Eventuell granskning.

• Information till staben.

• Digital signering via Visma Addo.

• Överlämning av ramavtal till 
ramavtalsförvaltning, redaktörer och 
stab.

• Publicering på avropa.se.

• Efterannonsering.
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