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1 Om vagledningen

1.1 Inledning

Statens inkopscentral vid Kammarkollegiet (nedan kallad SIC) har tagit fram denna
vigledning i syfte att ge stod till avropsberittigade myndigheter/organisationer vid avrop
fran ramavtal géllande [ramavtalsomrade]. Aven ramavtalsleverantorer kan ha nytta av
vigledningen 4ven om den 1 forsta hand ger ett myndighetsperspektiv pa avrop. Pa
www.avropa.se finner du mer information om ramavtalsomradet, samt kontaktuppgifter
till ramavtalsansvarig och ramavtalsleverantorer.

Vigledningen innehaller rekommendationer fran SIC, men det dr avropets omfattning och
komplexitet, samt eventuell anvindning av elektroniska system fér avrop, som avgor i
vilken grad védgledningen ar tillamplig

For mer information avseende avrop fran ramavtal sa hanvisas till SIC generella
vigledning som finns publicerad pa www.avropa.se.

1.2 Utveckling av vagledningen

Vagledningen kommer att uppdateras kontinuerligt. Det ar alltid den senaste publicerade
versionen pd www.avropa.se som géller. Dina kommentarer till viagledningen &r viardefulla.
E-posta giarna dina synpunkter till ramavtalsansvarig (se www.avropa.se) eller till
ramavtalsservicec@kammarkollegiet.se.
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2 Ramavtalsomrade

2.1 Allman information

2.1.1 Avropsberattigade

Ramavtalen fér Flygresor inrikes kan nyttjas av statliga myndigheter, samt offentligt
styrda organ som lamnat bekraftelse (fullmakt). Avropsberittigade organisationer finns
angivna pad www.avropa.se.

2.1.2 Ramavtalsleverantorer

Ramavtalsleverantorer inom Flygresor inrikes framgér av www.avropa.se.

2.1.3 Underleverantorer

En underleverantor ar ett foretag som bistar ramavtalsleverantéren med varor eller
tjdnster som omfattas av detta ramavtalsomrade.

2.1.4 Aterforséljare

En aterforsaljare dr en resebyra som tillhandahéller tjinster som omfattas av detta
ramavtalsomrade. Myndigheterna bestéller resor genom sina avtalade resebyraer.

2.2 Ramavtalsomradets omfattning

2.2.1 Tjansteomraden

Statens inkopscentral har tecknat ramavtal inom Sverige med foljande flygbolag: BRA Flyg
AB, Scandinavian Airlines System och Air Leap Aviation AB.

2.3 Ramavtalsomradets giltighetstid

Ramavtalen ar giltiga fran och med 2021-05-01 till och med 2022-04-30 och kan forlangas
pa initiativ av SIC 1 upp till 12 ménader, det vill sdga maximalt till och med 2023-04-30.
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2.4 Avropsordning

2.4.1 Sarskild fordelningsnyckel

For detta ramavtalsomrade géller sarskild férdelningsnyckel som innebar att myndigheten
med hinvisning till ramavtalet avropar fran den leverantor (eller aterforséljare) som kan
erbjuda den vara eller tjdnst som bést kan tillgodose myndighetens behov vid
avropstillfillet utifran en eller flera av i ramavtalet faststidllda parametrar.

Avropsrutin for Avrop genom sirskild fordelningsnyckel
Avrop ska genomféras genom tillampning av en sa kallad sérskild fordelningsnyckel, enligt
7 kap 6 § LOU.

Avrop sker genom att Avropsberittigad eller resebyra som anlitats av Avropsberattigad
skickar en skriftlig Avropsforfragan samtidigt till samtliga Ramavtalsleverantérer som
antagits. Avropsforfragan sker via ett bokningssystem.

I Avropsforfragan anger Avropsberéttigad vilka av de i Ramavtalet faststallda parametrar
som kommer ligga till grund for tilldelning av Kontrakt. Det ska sedan leda till att ett
Kontrakt tecknas med den Ramavtalsleverantér som kan erbjuda den resa som béast
overensstimmer med Avropsberittigads behov.

Vid Avrop av resor ska avtalskod alltid anges. Avtalskoden &ar: 1382.

Underleverantor kan inte besvara Avropsforfragan eller teckna Kontrakt med
Avropsberattigad.

Parametrar vid Avrop genom sarskild fordelningsnyckel

Avrop genom tillampning av en sirskild férdelningsnyckel innebéar att Avropsberattigad
valjer den Ramavtalsleverantor som bést kan tillgodose Avropsberattigads behov vid
avropstillfiallet utifran en eller flera av nedanstaende ej rangordnade parametrar.

I Avropsforfragan anger Avropsberittigad vilka parametrar som kommer ligga till grund
for tilldelning av Kontrakt. Dessa parametrar far inte ga utéver de krav som har angivits 1
Ramavtalet och upphandlingsdokumenten.

Minst en (1) av f6ljande parametrar ska anvidndas i samband med Avrop:

- avreseort

- destination

- restid

- antal mellanlandningar
- tidtabell

- biljettyp

- milj6*

- pris
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Kontrakt tilldelas den Ramavtalsleverantor som lamnat det basta Avropssvaret.

* Om Avropsberattigad 6nskar, och om forutsattningar finns 1 Avropsberéattigads
resebokningssystem, ska Avropsberéittigad vid bokning kunna anvinda miljé som en
parameter 1 samband med Avrop, exempelvis genom att sortera pa CO2-utslapp.

2.5 Miljokrav och sociala krav i upphandlingen av
ramavtalsomradet

2.5.1 Miljdkrav

Ramavtalsleverantoren ska vid fullgbrande av Ramavtalet och Kontrakt kontinuerligt
arbeta med att forbattra och ta hdnsyn till miljéaspekter for att forebygga och undvika
negativ miljopaverkan. Det handlar om atgarder for att minska konsumtion och ondédig
anviandning av negativt miljépaverkande resurser som elektricitet, papper och liknande.

I upphandlingen utvirderades nedanstaende sju (7) tilldelningskriterier:

. Snittalder pa flygplansflottan

. Systematiskt arbete med biobrinsle
. Tjyanst for biobransletillval

. Kéllsortering

. Férnybara/hallbara engangsartiklar
. Elflyg

. Elektrobrinsle

1 O Ol = W

Statistik avseende utslapp

Ramavtalsleverantoren ska under ramavtalsperioden, en (1) gang per ar nir respektive
Avropsberittigad sa begér, tillhandahalla statistik avseende Avropsberattigads resor enligt
krav i férordningen om miljoledningssystem i statliga myndigheter (SFS 2009:907) 1
samband med flygresor enligt detta Ramavtal.

2.5.2 Sociala krav

Ramavtalsleverantoren ska vid tillhandahallande av flygresor kontinuerligt arbeta med att
forbattra och ta hiansyn till sociala och etiska aspekter. Detta géller dven for
Ramavtalsleverantérens Underleverantérer. Ramavtalsleverantoren svarar for att
lagstadgade skyldigheter vad géller anstéllnings och arbetsmiljovillkor tillampas for berérd
personal, samt motverkande av arbetsrattsliga och skattemaéssiga oegentligheter.

Antidiskriminering

Ramavtalsleverantoren ska vid fullgérande av Ramavtalet och Kontrakt i Sverige folja
diskrimineringslagen (2008:567). Arbetet med aktiva atgéarder ska folja 3 kap. 4—-12 §§
diskrimineringslagen samt dokumenteras i enlighet med 3 kap. 13-14 §§
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diskrimineringslagen.

Ramavtalsleverantoren ska dven 1 6vrigt bedriva ett fortlopande arbete med aktiva
atgédrder och pa annat satt verka for lika rattigheter och majligheter oavsett kon,
konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhorighet, religion eller annan
trosuppfattning, funktionsnedséittning, sexuell laggning eller alder.

2.6 Priser

Tilldelning av ramavtalsleverantor har gjorts pa miljokrav och inte pris pa flygstracka.
Under ramavtalets giltighetstid utokar flygbolagen sitt ndtverk och ldgger till
destinationer. Alla destinationer pa tilldelade flygbolags linjenét galler i ramavtalet.

Ramavtalsleverantorerna har angett en (1) generell rabattsats 1 procent (%). Denna minsta
rabatt offereras pa samtliga strickor flygbolaget har i sitt publika utbud.

Den lamnade generella rabattsatsen ska gélla under hela avtalsperioden inklusive
eventuell forlangning.

Ramavtalsleverantorerna har maojlighet att erbjuda mer fordelaktiga rabatter for specifika
strackor. Priser aktualiseras i samband med avrop.

Offererat pris vid avrop ska vara det vid varje tillfdlle redovisade publika priset. Fran det
publika priset ska sedan offererad rabatt dras.

Hel- och halvarskort
Ramavtalsleverantorer kan tillhandahalla hel- och halvarskort om de har mdéjlighet att
erbjuda dessa till avropsberattigade.

Bonus eller andra formaner

I de fall Ramavtalsleverantéren erbjuder bonus eller andra forméner som intjanas 1
samband med resor enligt detta Ramavtal ska Avropsberéittigad ansvara for att resenéiren
inte anvander intjinad bonus fér privat bruk.

2.7 Stoddokument for avrop

Upphandlingsdokument, Vagledning och Avropsberattigade finns pa Avropa.se under
fliken "Gemensamma dokument”.
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