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2. Administrativa forutsattningar och krav

2.1 Uppléagg

Anbudsgivaren ska i sitt anbud visa att de krav som stélls i forfragningsunderlaget uppfylls.
Om anbudsgivaren inte visar att de stallda kraven uppfylls eller inte svarar pa fragorna,
kommer detta att tolkas som att kraven inte kan uppfyllas eller att kravet inte kan
accepteras. Uppfylls inte samtliga obligatoriska krav kommer anbudet inte utvarderas.

Anbudsgivaren uppmanas att félja anvisningarna och noggrant ga igenom sitt anbud innan
det lamnas for att kontrollera att den efterfrdgade informationen besvarats samt att
samtliga bilagor bifogats anbudet. Det &r av vikt att anbudet innehdller samtliga efterfrégade
uppgifter, sarskilt d@ mojligheten att efter anbudstidens utgdng inhdmta eller inkomma med
fortydliganden eller kompletterande uppgifter ar begransad.

Observera att stallda krav ska vara uppfyllda senast sista anbudsdagen, sdvida inte annat
uttryckligen anges i anslutning till kravet i férfragningsunderlaget.

2.2 Upphandlingsforfarande

Denna upphandling genomférs genom ett 6ppet upphandlingsférfarande enligt Lagen
(2007:1091) om offentlig upphandling, LOU. De inkomna anbuden kommer efter
anbudséppningen att genomga en kvalificering.

De anbud som &r kompletta och uppfyller de obligatoriska kraven i férfrgningsunderlaget
kommer sedan att utvarderas utifr@n de utvérderingskriterier som anges i
forfragningsunderlaget.

2.2.1 Forhandling

D3 upphandlingen genomférs som ett éppet upphandlingsférfarande finns ingen mojlighet att
férhandla om villkoren i férfr@gningsunderlaget.

2.3 Alternativa anbud

I de fall en anbudsgivare inkommer med flera anbud kommer Statens inkdpscentral anse det
senast inkomna under anbudstiden som det giltiga anbudet.

2.4 Forutsattningar for anbudsgivning

2.4.1 Anbudets sprak O
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Anbud ska vara skrivet pd svenska. Svenska spraket tillampas vid all kommunikation
rérande denna upphandling, med undantag fér certifikat, intyg och bevis som kan vara pa
engelska, danska eller norska.

Uppfyller anbudsgivaren krav p8 anbudets sprdk? (Ja/Nej svar)

Kravgrans Ja

Nej
Fér upphandlarens kontroll: Uppfyller anbudsgivaren krav p§
anbudets spr8k? (Ja/Nej svar)
Kravgrans Ja

Nej

2.4.2 Elektronisk anbudsinlamning

Statens inkdpscentral anvander sig av det webbaserade upphandlingsverktyget Tendsign for
hantering av férfrégningsunderlag och anbud. Tendsign &gs av Visma Commerce AB. Anbud
kan sdledes inte lamnas i pappersformat, via fax eller e-post.

Foretradare for anbudsgivare ansluter sig till Tendsign genom att registrera ett
anvandarkonto pd Tendsigns hemsida, www.tendsign.com. Den e-postadress som
anbudsgivare anvant for sin inloggning i systemet, ar den som galler for all vidare
kommunikation i upphandlingen bade fran och till Statens inképscentral.

Den juridiska eller fysiska person vars organisationsnummer eller personnummer anges i
Tendsignkontot betraktas som anbudsgivare. For de fall anbudet ar lamnat av ett
konsortium och separat blankett avseende konsortium har undertecknats, ses bolaget med
Tendsignkontot som foretradare for konsortiet.

Tekniska frdgor om systemet stalls till Visma TendSign support per e-post:
tendsignsupport@visma.com. Manual, instruktionsfilm och vanliga fragor och svar finns pa
www.tendsign.com/support. D& TendSigns support inte har dppet dygnet runt &r det viktigt
att ta kontakt i god tid innan sista anbudsdag for att pa s satt garanteras teknisk support.

2.4.3 Kostnader i samband med anbudsgivningen

Anbudsgivaren &ger inte ratt till ersattning fér anbudet eller fér kostnader som uppstar i
samband med anbudsgivningen.

2.4.4 Sista anbudsdag
Sista dag for anbudsinléamning ar 2016-11-21

2.4.5 Anbudets giltighetstid

Vid en eventuell dverprévning kan giltighetstiden fér anbuden komma att férlangas. Statens
inkdpscentral kommer i sddana fall att skriftligen begéra bekraftelse hos anbudsgivaren att
denne godkdnner forlangningen.

Anbudet ska vara giltigt till och med 2017-07-31

Accepterar anbudsgivaren kravet p§ anbudets giltighetstid?
(Ja/Nej svar)
Kravgrans Ja

Nej
2.4.6 Reservationer
Om anbudsgivaren lamnar férbehall eller reserverar sig mot villkor i férfrdgningsunderlaget,

kan anbudet komma att férkastas. Anbudsgivaren uppmanas darfor undvika att lamna
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information som inte efterfragats.

2.5 Fradgor om upphandlingen

2.5.1 Fragor om forfragningsunderlaget >

Alla fragor om forfragningsunderlaget stélls till och besvaras av Statens inkdépscentral via
Tendsign. Frégor besvaras och férmedlas till samtliga anbudshamtare via TendSign, alla
frdgor och svar som publiceras &r avidentifierade.

Fragor och svar utgér en del av férfragningsunderlaget. Om férfragningsunderlaget behdver
kompletteras med anledning av frégor frdn anbudsgivare, eller av ndgon annan anledning,
kommer kompletteringen att finnas i Tendsigns frdgor-och-svarsfunktion samt séndas, via
den e-postadress som anbudsgivare anvant for sin inloggning i systemet, till alla som via
Tendsign hamtat forfragningsunderlaget.

De av Statens inkdpscentral lamnade svaren avseende férfragningsunderlaget ar endast
bindande om svaren ldmnats via Tendsign. Anbudsgivare &r sjalv skyldig att halla sig
uppdaterad och ta del av den information som publiceras under anbudstiden. Om en
anbudsgivare hamtar forfragningsunderlaget pd annat sétt &n via TendSign kan Statens
inkdpscentral inte garantera att all information om upphandlingen, eventuella fortydliganden
samt fragor och svar, kommer anbudsgivaren tillhanda under anbudstiden.

Sista dag for att besvara fragor &r sex (6) dagar fore sista anbudsdag.

Sista dag for att stalla fragor ar: 2016-11-09

2.5.2 Rattelse av fel och kompletteringar av anbud

Anbudsgivaren kan inte pa eget initiativ vidta &ndringar i eller kompletteringar till anbud efter
sista anbudsdag. Daremot kan anbudsgivare, pa begéran av Statens inkdpscentral, fa ritta
uppenbara felskrivningar eller felrdkningar eller annat uppenbart fel. Statens inkdpscentral far
ocks3 begéra att anbud fortydligas eller kompletteras efter sista anbudsdag, om det inte

finns risk for sarbehandling eller konkurrensbegransning.

2.6 Avtalsvillkor

Villkoren i férfragningsunderlagets kapitel 6, Huvuddokument och kapitel 7, Allmanna villkor,
kommer att utgdéra underlag fér ramavtalet och det kontrakt som kommer att anvandas vid
avrop av de avropsberattigade. Samtliga villkor ska accepteras i sin helhet av anbudsgivaren.
Anbudsgivarens egna standardvillkor, allmanna villkor eller forbehall accepteras inte.

Accepterar anbudsgivaren avtalsvillkoren? (Ja/Nej svar) O,
Kravgrans Ja
Nej

2.7 Anbudséppning

Vid anbudséppning kommer minst tva personer fran Statens inkdpscentral nérvara.
Anbudséppningen &ger rum sa snart som mdjligt efter sista anbudsdag, planerat datum for
anbudséppning ar 2016-11-22

2.8 Tilldelningsbeslut och avtalssparr
Tilldelningsbeslut beréknas kunna fattas under forsta kvartalet 2017.

Ett tilldelningsbeslut ar inte civilrattsligt bindande utan innebar endast att Statens
inkdpscentral har fattat beslut om utgdngen av anbudsutvarderingen och dess vinnare.
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Efter att tilldelningsbeslut har fattats underrattas samtliga anbudsgivare via Tendsign.
Ramavtal sluts tidigast efter tio (10) dagar réknat fran och med dagen efter
tilldelningsbeslutets avsandande.

2.9 Sekretess

Uppgifter i ett upphandlingsarende omfattas av absolut sekretess enligt offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400) till dess upphandlingen offentliggjorts, beslut fattats eller
upphandlingen pd annat sétt avslutats. Darefter blir anbuden enligt huvudprincipen i 2 kap.
tryckfrihetsférordningen (1949:105) offentliga allmanna handlingar. Delar av anbuden kan
dock omfattas av kommersiell sekretess.

For kommersiell sekretess till skydd fér en anbudsgivares uppgifter kravs att uppgifterna
avser affars- eller driftférhallanden fér anbudsgivaren samt att det av sérskild anledning kan
antas att anbudsgivaren lider skada om uppgifterna réjs. For det fall anbudsgivaren anser att
de uppgifter som lamnats i upphandlingsarendet uppfyller vad som kravs fér kommersiell
sekretess, kan anbudsgivaren skriftligen inkomma med begdran om att uppgifter i anbudet
ska sekretessbeldggas. S&dan begéran ska innehalla precisering av vilka uppgifter som avses
samt vilken skada som skulle uppkomma om anbudsgivarens uppgifter réjs.

I det fall anbudsgivaren valjer att begara kommersiell sekretess avseende delar av sitt anbud
anges detta i bilaga Sekretessbegaran.

Statens inkdpscentral kommer inte p& férhand att ge besked om en viss uppgift kommer att
omfattas av sekretess utan sekretessprévning sker forst i samband med att en uppgift
begars ut. Slutlig prévning kan komma att ske i domstol.

Begdrs sekretess p8 delar av anbudet? (Ja/Nej svar)

Nej

Ja
I det fall sekretess begérs, har bilaga Sekretessbegéran fyllts i
och bifogats anbudet? (Ja/Nej svar)

Ja

Nej
For upphandlarens kontroll: I det fall sekretess begérs, har
bilaga Sekretessbegdran fyllts i och bifogats anbudet? (Ja/Nej
svar)

Ja

Nej

2.10 Elektronisk underskrift av ramavtal

Statens inkdpscentral arbetar med fullt utvecklad e-upphandling fr&n annons till avtal.
Statens inkdpscentral hanterar undertecknande av de statliga ramavtalen elektroniskt
genom att bada parter signerar med e-legitimation. Tendsign &r integrerat med en
tredjepartstjénst fran ChamberSign for verifikation av personers behérighet att teckna avtal.
Samtliga ramavtal som Statens inkdpscentral upphandlar signeras pa detta satt.

E-signeringen staller krav enligt nedan pa blivande ramavtalsleverantérer.

For att kunna utfora e-signering av Statens inkdpscentrals ramavtalsdokument ska den
person som ar firmatecknare (alt. den person som innehar fullmakt for avtalstecknande) for
anbudsgivaren:

1) Inneha en e-legitimation hos utférdare av e-legitimationer.

2) Inneha ett konto hos ChamberSign fér tjansten CSign om ratt att signera avtal. Konto
och signering av Statens inkdpscentrals ramavtal via CSign ar kostnadsfri for
ramavtalsleverantdr.
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CSign stoder ett flertal e-legitimationer. L4s mer pa www.csign.se fér bestéllning av
e-legitimation samt for anslutning till CSign och konto foér e-signeringstjanst.

Anbudsgivare anger namn, e-postadress samt telefonnummer till den person som ar
firmatecknare, alternativt innehar fullmakt fér detta ramavtal, och som kommer att signera
ramavtalet om inlamnat anbud resulterar i att ramavtal erbjuds.

Uppfyller anbudsgivaren krav avseende elektronisk underskrift ®
av ramavtal? (Ja/Nej svar)
Kravgrans Ja

Nej

Namn: (Fritextsvar)
E-postadress: (Fritextsvar)
Telefonnummer: (Fritextsvar)

2.11 Anbudets undertecknande och sanningsférsakran
Det elektroniska anbudet bestyrks genom att behdrig féretradare for anbudsgivaren fyller i
och undertecknar bilaga Anbudets undertecknande och sanningsforsakran och bifogar den
tillsammans med anbudet som en pdf-fil. I det fall anbudet undertecknas av person som &r
behdrig att foretrada anbudsgivaren utan att vara behdrig firmatecknare kan dokument for
styrkande av ratten att underteckna anbudet komma att inhamtas i efterhand.

Hé&r ska anbudsgivaren bifoga bilaga Anbudets undertecknande

och sanningsférsékran till anbudet: (Bifogat dokument)

F6r upphandlarens kontroll: Har anbudsgivaren bifogat ifylld >

bilaga Anbudets undertecknande och sanningsférsékran?

(Ja/Nej svar)

Kravgrans Ja

Nej
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