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Avropsstod

Instruktion till avropsblanketten Mall for Anbudspriser -
Stadtjanster, Stockholms lan

Syftet med prismallen

Blanketten Mall fé6r Anbudspriser, Stadtjanster, Stockholms lan ar utformad for att
anvindas vid avrop fran ramavtalet. Avroparen fyller 1 de uppgifter som ska
prissittas och de olika leverantérerna fyller i sina anbudspriser.

Det ar helt frivilligt att anvanda prismallen vid avrop. Kammarkollegiet tar vildigt

tacksamt emot funderingar kring den.

Hur prismallen kan anvandas

De gula rutorna ar avsedda for avroparen och de blé for leverantoren.

Avropare, namn Ramavtalsleverantorens namn

Valj leverantor

Sammanfattningsvis kan prismallen anvindas sa hér:
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1. Nar prismallen 6ppnas forsta gangen gér det att skriva i bade de gula och bla
rutorna. En knapp visar att mallen ar "uppléast”

Avroppsblanketten &ar nu upplast, klicka
hér for att lasa avropsblanketten.
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Avroparen fyller i antalet manader som kontraktet ska gélla samt underlag
for prisuppgifter, referenser till avsnitt 1 avropet med mera i de gula rutorna,
se vidare nedan under rubriken "Avroparens uppgifter”.

Innan blanketten bifogas med avropet bor avroparen lasa de gula rutorna
genom att klicka pa knappen och ange ett I6senord. Da visar texten pa
knappen att avropsblanketten &r “1ast” och det gar bara att skriva i de bla
rutorna och prismallen kan bifogas med avropet. Observera! Det ér viktigt
att notera vilket 16senord som anvéinds, sa att det vid behov gar att 6ppna
lasningen och skriva i de gula rutorna igen.

Avroppsblanketten ar nu last, klicka har
for att lasa upp avropsblanketten.

2. Anbudsgivaren véljer sitt namn i rullistan och fyller i sina priser i de bla
rutorna, se vidare nedan under rubriken "Leverantorens uppgifter”.

Ramavtalsleverantérens namn

V&l leverantdr -

3. Naéir anbudspriserna ir registrerade klickar leverantéren pa knappen
”Exportera som PDF” och skapar ddrmed ett dokument 1 PDF-format.

Exportera som PDF

Datum och tid langst uppe 1 hogra hornet uppdateras nar PDF-dokumentet
skapas.

Datum och tid far POF-dokument: 2019-06-04 13:04

PDF-dokumentet med leverantorens priser kan bifogas anbudet.
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4. Den summa som avroparen ska utviardera anges langst ner till hoger 1
mallen, efter "Summa, utvérderas i avropet”. Blanketten med erbjudna priser
kan bifogad med det kontrakt som tecknas med den vinnande anbudsgivaren.

Test

Avroparen kan testa blanketten for att sdkerstélla att den fungerar som den ska och
forstd hur det ser ut for leverantorer som ldmnar anbud. Testa genom att lasa en
testversion med ett 16senord, ange en valfri leverantor i den bla rullistan och fyll i de
uppgifter som efterfragas. Slutligen, skapa en PDF-fil.

Avroparens uppgifter

Volymer och kontraktslangd

Avroparens uppgifter om volymer ska avse ett (1) ar. Kontraktslangden anges med
antal manader, det vill siga en trearig kontraktstid blir 36 manader. I det har
exemplet avser avropet en kontraktsldngd pa tre ar och avroparen har darfor angett
36 manader.

Utvarderingspris for ett (1) ar:
Kontraktslingd, antal manader: 36

Summa, utvidrderas i avropet:

Avrop av timbaserade tjanster, daglig stadning, fast timpris

Avrop av timmar for daglig stddning ska utvirderas med de utviarderingspris som
faststélldes for de olika leverantorerna i ramavtalsupphandlingen. Dadremot kommer
leverantoren att fakturera det faststillda fasta timpriset.

Antalet timmar faststdlls av myndigheten

Den hér rutan ska anvindas om avroparen vill styra antalet timmar med fast timpris
for daglig stadning. Ange antalet timmar samt antalet tillfallen under ett ar. Det 4r
mojligt att 1 en rullista markera att ett antal timmar och tillfallen ska utgéras av en
option, till exempel om det ibland kan finnas behov av att utoka antalet timmar.
Observera att utvarderingspriset forst anges som noll (0). Det aktuella
utviarderingspriset redovisas forst nir ett leverantérsnamn har angetts i rullistan for
Leverantor.
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Exempel 1. Antalet timmar for daglig stidning faststills av myndigheten
Daglig stadning 5 3,00 253,0 759,00 0,00 0
Daglig stadning, ytterligare tid Option*®) 6 1,00 20,0 20,00 0,00 0
Antalet timmar faststdlls av leverantéren
Om avroparen overlater till leverantoren att bedoma behovet av tid for den dagliga
stddningen och vill tillampa det fasta timpriset ska antalet tillfdllen under ett ar
anges 1 den héar rutan. Leverantérerna ska sedan ange antalet timmar 1 sina
avropssvar. Det 4r mojligt att 1 en rullist markera att ett antal tillfdllen ska utgoras
av en option, till exempel om stddningen vanligen sker pa vardagar men vid enstaka
tillfallen kan behova utforas pa helgdagar. Observera att utvarderingspriset forst
anges som noll (0). Det aktuella utviarderingspriset redovisas forst nér ett
leverantérsnamn har angetts i rullistan fér Leverantor. Det totala antalet timmar
redovisas nér leverantéren har angett det 1 sitt avropssvar.
Exempel 2. Antalet timmar for daglig stadning faststélls av leverantéren
A b vt el g ot s Ny e Smer T gy U
Daglig stadning 7 200,0!
Daglig stadning, ytterligare fillfallen Option™) 8 5,0
Avrop av timbaserade tjanster for 6vriga stadtjanster
Det ar mojligt att avropa timbaserade tjanster for annat 4n daglig stadning. I dessa
fall ar det inte mdjligt att anvianda rutorna enligt exempel 1 och 2 ovan eftersom de
automatiskt uppdateras med utvirderingspriset for den aktuella leverantoren.
Anvind 1 stallet rutan for Avrop av specifikt objekt, se exempel 5.
Avrop av tjanster per kvadratmeter
Den hér rutan anvinds vid avrop av tjdnster som ska prissittas per kvadratmeter.
Ange anger antalet kvadratmeter och antalet tillfillen per ar. Det 4r mdojligt att ange
att ett antal kvadratmeter och tillfdllen ska utgoras av en option. Det totala antalet
kvadratmeter per &r summeras i den gra rutan.
Exempel 3. Leverantoren prissatter stidtjinsten per kvadratmeter
Si - Antal Totalt antal . " :
Avrop av tjdnster per kvadratmeter ?)r;giin‘) l:rf:;:;zf kmv;i:a;;r :Ii;‘fteial:en Jar kvadrat- ::::r::r:::;r g:::::ras !
avsnitt tiliFille meter
Golward 8 100! 2 200 0
Extra gowérd Option™) 9 100! 1 100 0
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Avrop av tjanster for specifikt objekt

Den hir rutan anviands om avroparen vill att leverantoren ska lamna ett pris for ett
specifikt stddobjekt. Det totala antalet per &r summeras i den gra rutan. Det ar
mojligt att 1 en rullist markera att ett antal timmar och/eller objekt ska utgoras av en
option.

Exempel 4. Leverantoren prissatter ett specifikt objekt (storstidning)

Se avrops- |Antal Totalt antal

Avrop av tjanster for specifikt objekt Ange  |otragan, |objektper “T opjekts- Anbudspris Utvarderas |
Option*) N e tillfallen/ar . avropet
avsnitt tillfalle stadningar
Storstadning 10 1 4 4 0
Extra storstadning Option®) 1 1 1 1 0

Det specifika objektet kan dven utgéras av timmar med fast timpris. (Observera att
timmar som avser daglig stidning ska anges 1 darfor avsedda rutor.) Ange siffran 1
(ett) 1 kolumnen Antal objekt per tillfdlle och det 6nskade antalet timmar i kolumnen
Antal tillfdllen/dr. Skriv att det fasta timpriset enligt ramavtalet ska tillimpas och
ange det aktuella priset i den bla rutan. Priset blir detsamma oavsett leverantér och
visas direkt 1 kolumnen Utvdrderas i avropet.

Exempel 5. Avrop av timmar (ej daglig stadning) med fast timpris

Ange Se avrops- Antal Antal Totalt antal Utviirderas i
Avrop av tjanster for specifikt objekt g. forfragan, objekt per | . 5 objekts- Anbudspris
Option*) N e tillféllen/ar o avropet
avsnitt tillfélle stadningar
Timmar med fast timpris, ej daglig stadning 6 1 100,0' 100! 267,79 26779

Avrop av hygienmateriel dar priserna utvarderas

Om avropet ska omfatta hygienmateriel kan priserna for det inga i utviarderingen.
Avroparen kan begéra priser for olika typer av produkter eller ta fram en varukorg,
till exempel ett bedémt behov under en méanad.

Exempel 6

Se avrops- |Volym,

2 Totalt antal 4 i
Avrop av hygienmateriel dir priserna utvirderas 'g:f;n‘) ;?::,?gan’ rn‘;ﬂi:r?;l Iﬂ:\?earlanserlér Iet\’i:ra::e: Anbudspris l::\rr;::ras i
Varukorg 12 11— 19| 12 0
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Leverantbrens uppgifter

Den leverantor som ska svara pa avropet véljer sitt namn 1 rullistan.

Ramawvtalsleverantorens namn

Valj leverantor ~

Om avropet omfattar fasta timpriser for daglig stadning fylls den aktuella
leverantorens utviarderingspriser 1 med automatik. Exempel:

Se avrops- Antal Utvarderingspris,

Avrop av timbaserade tjanster med fast timpris Ange . s . Antal Totalt antal Utvérderas i
Antal timmar faststalls av myndigheten. Option*) forfragan,  timmar per tillfdllen/ar timmar ramavtalsupp- avropet

B avsnitt tillfalle handlingen "
Daglig stadning 5 2,00 253 506,00 242,14 122 523
Daglig stadning Option™) 6 3,00 20 60,00 24214 14 528

I de fall avropet omfattar en bedomning av antalet stidtimmar, priser per
kvadratmeter, priser for specifika objekt och/eller priser for hygienmateriel fyller
leverantoren i sitt anbud (timmar och/eller priser) i de bla rutorna.

Avroparens utvardering

Slutsummorna pa blanketterna anviands av avroparen vid utviarderingen av de olika
anbuden. OBS De bla cellerna ar inte lasta for leverantoren. Vid avrop av timmar (ej
daglig stddning) som angetts i rutan Avrop av tjanster for specifikt objekt ar det
viktigt att kontrollera att timpriset fortfarande ar korrekt angivet.

Det pris som ska anvéindas 1 utviarderingen avropet berédknas 1 mallen genom att
Utvarderingspriset for ett (1) ar multipliceras divideras med 12 manader och
multipliceras med antalet manader fér kontraktsldngden. Exempel:

Utvarderingspris for ett (1) ar: 1 000 000
Kontraktslangd, antal manader: 36
Summa, utvirderas i avropet: 3 000 000
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