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Om sokanden inte ar certifierad enligt ISO 14001 eller innehar en EMAS-registrering, ska
sokanden som kompletterande dokument bifoga dokumentation som minst visar att
kraven 1 avsnitten 1-7 nedan ar uppfyllda.

1. Miljéledningssystemets omfattning
Milj6ledningssystemet ska innehalla en beskrivning av dess omfattning och eventuella
avgriansningar.

Med omfattning avses aktuella varor, tillbehor och tjdnster, relevanta platser,
verksamheter, organisation, funktioner osv. Med avgrinsningar avses eventuella undantag
fran aktuella varor, tillbehor och tjanster, relevanta platser, verksamheter, organisation,
funktioner och sa vidare.

Beskrivningen ska ge en tydlig bild av den verksamhet som omfattas av systemet och om
det finns verksamheter eller platser som inte omfattas.

Dokument som beskriver miljéledningssystemets omfattning bifogas.

2. Miljépolicy
Milj6ledningssystemet ska innehalla en miljopolicy for verksamheten. Policyn ska vara
upprattad och antagen av ledningen samt vara vél kand bland personalen.

Policyn ska minst innehalla:
1. En kort beskrivning 6ver den aktuella verksamheten, det vill sdga vilken typ av
verksamhet som omfattas av policyn ska framga.
2. Ett atagande om att uppfylla den miljolagstiftning och 6vriga krav som
verksamheten berors av (s.k. bindande krav).
3. Ett dtagande om stidndig forbattring av miljéarbetet.

Policyn ska ha en koppling till de omriden dir sékanden har identifierat sin storsta
miljopaverkan (betydande miljoaspekter enligt avsnitt 3) och ddarmed en koppling till de
omraden dar miljomal formulerats (se avsnitt 4 nedan).

Miljépolicy bifogas.

3. Betydande miljdaspekter

Miljoledningssystemet ska innehélla en forteckning 6ver identifierade betydande
miljoaspekter, det vill sdga de delar av en organisations verksamhet eller de varor,
tillbehor och tjanster som kan ha en betydande miljopaverkan enligt ISO 14001 samt en
rutin for identifiering av dessa.

Rutinen ska innehalla de kriterier och den metod som anvéands for att avgora vilka
miljéaspekter som &r betydande miljoaspekter. Metoden ska ge konsekventa resultat och
omfatta normal och onormal drift (det vill sdga start, stopp och rengoéringsprocesser, om
detta ar relevant), miljopaverkan vid férutsdgbara nodlagen, utveckling av nya varor och
tjdnster samt ta hansyn till aspekter som ar relaterade till varor och tjdnster som anvéands
av organisationen och produkternas eventuella miljépaverkan (sa kallat
livscykelperspektiv).
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I forteckningen 6ver betydande miljoaspekter ska det framga vilken eller vilka aktiviteter 1
verksamheten som har koppling till respektive betydande miljéaspekt som identifierats.

Om en aktivitet paverkar miljon pa flera sétt ska varje typ av miljépaverkan vara
beskriven och bedémd var for sig.

Rutin samt forteckning bifogas.

4. Miljomal

Milj6ledningssystemet ska innehalla miljomaél for verksamheten baserade pa
verksamhetens betydande miljéaspekter.

Miljéomaélen ska vara dokumenterade och baserade pa minst en av de betydande
milj6aspekterna.

Miljémaélen ska vara méatbara om inte sirskilda skal foreligger.

Dokumentation som redovisar miljoméalen bifogas.

5. Bindande krav (lagar och andra krav)
Miljoledningssystemet ska innehélla en rutin fér hur organisationen utviarderar
efterlevnad av bindande krav (lagar och andra krav).

Rutinen ska innehalla:
e Frekvensen for utvirdering av efterlevnad.
e Hur kontrollen ska genomforas, exempelvis vem som genomfor kontroll, vilka
eventuella mallar eller checklistor som ska anvidndas och s vidare.
e Hur kontrollen ska rapporteras och hur eventuella avvikelser rapporteras.

Rutin samt exempel pa dokumentation fran genomférda kontroller bifogas.

6. Interna revisioner
Miljoledningssystemet ska innehélla en rutin fér hur interna revisioner genomfors.

Rutinen ska innehalla:
e Hur interna revisioner planeras.
Med vilken frekvens de interna revisionerna genomfors.
Ansvarsférdelning (arbetsuppgifter) fér interna revisioner.
Hur avvikelser rapporteras och hur revisionen ska rapporteras.

Rutin samt exempel pa dokumentation av identifierade avvikelser och genomférda
revisioner bifogas.

7. Avvikelsehantering
Milj6ledningssystemet ska innehélla en eller flera rutiner eller beskrivningar av hur
avvikelser analyseras och hanteras 1 verksamheten.

Beskrivningen av avvikelsehanteringen ska innefatta:
o Ett enhetligt satt att dokumentera avvikelser.
e En obligatorisk orsaksanalys (det vill sdga den grundlédggande orsaken bakom
avvikelsen) som grund for korrigerande atgéarder.
e Genomférande av beslutade korrigerande atgéarder.
e Uppféljning av genomforda atgarder.
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Rutin, eller i forekommande fall rutiner, samt exempel pa dokumentation fran
avvikelsehantering och vidtagna korrigerande atgéarder bifogas.



