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Avropsrutin

Nedan f6ljer en genomgang for hur avrop kan ga till inom ramavtalet Flyttjanster.
Avrop
Avrop ska ske fran ramavtalsleverantorer i det delomrdde (1dn) som flytten utgar fran.

Vid avsaknad av ramavtalsleverantor

Om ramavtalsleverant6r saknas i det 1dn som flytten utgar fran sker avrop fran
ramavtalsleverantorer som dr antagna i det/de angransande ldan som bilvdgen ligger
narmast den plats som flytten utgar ifran.

Vid endast en antagen ramavtalsleverantor

Om endast en ramavtalsleverantor antagits for ett 1an sker avrop genom rangordning
frdn den antagna leverantéren. Om denne inte har mojlighet att utféra uppdraget kan
avropet gd vidare till ramavtalsleverantérerna som ar antagna i det angransande lanet
som bilvagen ligger ndrmast den plats som flytten utgar ifran. Avrop sker enligt
gadllande rangordning i det angransande lanet.

Vid avrop med fornyad konkurrensutsattning ddr endast en (1) ramavtalsleverantor
antagits for ett 1an sker avrop genom att avropsforfragan, utover till den for
anbudsomradet antagna ramavtalsleverant6ren, dven skickas till de
ramavtalsleverantdrer som dr antagna i det angrdansande lanet som bilvagen ligger
narmast den plats som flytten utgar ifran.

Avropsformer

Avrop fran ramavtalet sker genom rangordning (med samtliga villkor faststéllda i
ramavtalet) eller via avropsforfragan genom férnyad konkurrensutsattning (med
samtliga villkor ej faststdllda i ramavtalet, beroende pa vardet pa avrop samt
avropsberattigades behov.




Ramavtalet innehaller en sd kallad kombinerad avropsordning innebarande att vid
enskilda avrop ska tilldelning ske med rangordning om inte:

e Vidrdet av flyttuppdraget 6verstiger 150 000 SEK
e Kranbil ska anvdndas for att utfora hela eller delar av uppdraget
o Transporten enkel vag overstiger 300 km.

I annat fall ska avrop genomforas med fornyad konkurrensutsattning.

Rangordning

Avrop genom rangordning

Avropsberadttigad genomfor avrop genom att i forsta hand kontakta den
ramavtalsleverantdr som har plats ett (1) i rangordningen i det lan flyttuppdraget
utgdr ifran. Avropa kan se behoven for en tidsperiod eller ett enstaka uppdrag.

Av avropsberattigades avropsforfragan ska det framga vad som ska utforas.
I avropsforfraga kan till exempelvis f6ljande inga:

e Avropsberdttigades kontaktperson och kontaktuppgifter

e Avropsberittigades referens-id i Avropsforfragan

e Tidplan

e Omfattning av tjdnstens innehall

e Omfattning av inventarier, lokalytor och biutrymmen i de lokaler som
omfattas av flyttuppdraget

o Tillfart till lastnings- och lossningsadresser samt férekomst av fungerande
hiss och dess lastférmdga och dimensioner

o Information om sarskilt tunga eller utrymmeskravande féremal sdsom
kassaskap, tyngre maskininventarier eller dylikt, och vid behov lamna uppgift
om vikt och tyngdpunkt

o Flyttgods som pa grund av sin beskaffenhet kan skada personer eller
flyttmaterial

o Information om sarskilt vardefulla eller 5mtdliga féremal




Ramavtalsleverantdren ska, om inte avropsberdttigade lamnat tillrackligt uppgifter
vid avrop, begdra in uppgifter om flyttuppdragets omfattning for att pa sa satt kunna
anpassa insatsen.

I de fall ndgon av nedan omstandigheter a-e ar tillampliga har avropsberdattigad ratt
att ga vidare i rangordningen och kontakta ndstkommande ramavtalsleverantor i
rangordningen.

a. Om ramavtalsleverantoren inte har besvarat avropsfoérfragan, alternativt inte
skickat in avropssvar i tid, eller

b. Om ramavtalsleverantoren har en stationeringsadress som dr beldgen langre
dn 50 km fran den plats dar flytten ska utforas*, eller

c. Om ramavtalsleverantore for tillfdllet inte klarar av att leverera enligt de
premisser som galler for avropet eller har andra godtagbara skal att avboja
avrop, eller
Om ramavtalsleverantoren inte medverkar till sdikerhetsprovning, eller

e. Om avropet avser ett ersittningsk6p som beror pa att avropsberattigad har
sagt upp ett kontrakt och detta beror pa ramavtalsleverantoren.

*Om samtliga ramavtalsleverantorer dr beldgna langre dn 50 km fran den plats dar
flytten ska utforas, ska avrop ske fran den ramavtalsleverantér som bilvigen har sin
stationeringsadress ndarmast den plats ddr flytten ska utforas.

Anvand gdrna avropsblanketten vid rangordnade avrop. Det dr alltid betydelsefullt att
ha skriftligt underlag att utga fran.

Avropsbekréftelse vid avrop fran rangordning

Ramavtalsleverantoren ska senast inom tva (2) arbetsdagar 6versanda skriftlig
avropsbekraftelse till avropsberdttigad, via e-post eller avropsberattigads
leverantorsportal i vilken det framgar huruvida ramavtalsleverantéren kan dta sig
uppdraget eller inte. Om ramavtalsleverantdren bekraftar avropet, dvs. atar sig
uppdraget ska avropsbekriftelsen min innehalla foljande information:

o Den avropsberittigades referens-id pa flyttuppdraget
o Om flyttuppdraget kan utforas enligt avropsberattigades avropsforfragan
e Tidplan for flyttuppdragets genomfoérande




o Specifikation (inklusive kostnader) av erforderliga resurser for att kunna
genomfora flyttuppdraget (antal personer, typ av fordon, utrustning)

e Antal timmar som avropet/uppdraget uppskattas omfatta

o Takpris for flyttuppdraget i enlighet med ramavtalets priser (om sa
efterfragas)

Av avropsbekriftelsen ska framga huruvida ramavtalsleverantéren kan utfora
flyttuppdraget i enlighet med de premisser som angetts enligt ovan och i avropet. Om
sa inte sker dger avropsberdttigad ratt att tillfraga ndsta ramavtalsleverantor i
rangordningen.

Fornyad konkurrensutsdttning

Avrop med fornyad konkurrensutsattning

Avropsberittigad genomfor avrop genom att uppratta en avropsforfragan och inbjuda
samtliga ramavtalsleverantorer i det 1an flyttuppdraget utgar ifran, att lamna
avropssvar i enlighet med de villkor som avropsberdttigad anger.

Tilldelning sker utifran ekonomiskt mest férdelaktiga avropssvaret baserat pa pris.
Andra utvdrderingskriterier an pris dar darmed inte mdjliga att beakta.

Avropsberattigad kan, utover de krav som stdllts i upphandlingen, stdlla krav i
enlighet med avsnitt nedan Krav vid fornyad konkurrensutsdttning och vid behov
precisera avtalsvillkoren och komplettera med andra krav och villkor dn vad som
angetts i upphandlingen.

Avropsberadttigad ska ange en skalig tidsfrist for att lamna avropssvar. Tidsfristen ska
faststdllas med hansyn till avropsforemalets komplexitet och omfattning samt den tid
som behovs for att lamna avropssvar.

Krav vid fornyad konkurrensutsattning

Vid férnyad konkurrensutsdttning preciserar avropsberattigad sina krav och behov.
Den férnyad konkurrensutsdttningen kan avse behoven for en tidsperiod eller ett
enstaka uppdrag.




Fo6ljande lista av punkter ar exempel pa krav som avropsberattigad kan tillampa vid
fornyad konkurrensutsattning, utover de krav som stdllts i ramavtalsupphandlingen.

Exempel pa krav som kan stillas vid avrop med fornyad konkurrensutsattning:

o Erfarenhet — krav kan stillas pa erfarenhet av att utfort t. ex. arkivflytt
e Milj6 — krav kan stéllas pa att flyttuppdraget ska utféras med flyttfordon som
drivs med el

Pris vid fornyad konkurrensutsattning

Vid férnyad konkurrensutsdttning kan pris begdras in och utvdrderas enligt
alternativen nedan:

o Lagsta pris for ett helt uppdrag, forutsatt att avropsberattigad tydligt har
specificerat omfattningen och innehallet av uppdraget
e Lagsta pris per timme och tjdnst (l6pande rakning)

Avropssvar vid avrop med fornyad konkurrensutsattning

Ramavtalsleverantéren som vid avropstillféllet inte kan leverera efterfragad tjanst ar
anda skyldig att svara pa avropsforfragan och ange skal till att denne inte kan
leverera.

Avropssvaren ska vara skriftliga. Avropsberattigad far ta del av avropssvaret forst nar
angiven svarstid har lopt ut.

Kontraktet ska tilldelas den ramavtalsleverantor som lamnat det for avropsberattigad
mest formanliga avropssvaret pa grundval av lagst pris.

Avropsberdttigad ska snarast mojligt skriftligen meddela den ramavtalsleverantoren
som deltagit i den nya fornyade konkurrensutsattningen om beslut om tilldelning av
kontrakt och redovisa skdlen for beslutet.

Vid avrop fran ramavtalet med férnyade konkurrensutsattning borjar ingen
automatisk avtalsspdrr att 16pa. Avropsberattigad kan dock frivilligt iaktta en
avtalssparr for att undvika att ett inganget kontrakt ska kunna ogiltigférklaras i ett
senare skede. I det fall avropsberattigad valjer att beakta den frivilliga avtalssparren
ska detta framga i tilldelningsbeslutet.




Kontrakt

Ett skriftligt kontrakt ska alltid upprattas efter avrop med férnyad
konkurrensutsdttning. Kontrakt upprattas mellan avropsberattigad och tilldelad
ramavtalsleverant6r avseende de tjanster som ska tillhandahallas.

Minst foljande delar bor preciseras i kontraktet:

Ramavtalets bendmning och avtalsnummer

Forutsattningar for tillhandahdllande av de tjanster som omfattas av

1
2. Kontraktets parter
3. Kontaktpersoner
4. Priser
5
kontraktet
6.
7. Leveranstid

Vilka tjanster som omfattas av kontraktet

8. Eventuella anpassningar eller preciseringar av villkor i kapitel Allmdnna

villkor

9. Kontraktets giltighetstid

Bilaga Allmadnna villkor utgor alltid en del av kontraktet oavsett om bilagan skickas

med avropet.
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