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Beskrivning av ramavtalsomradet

Detta ramavtalsomrade omfattar mobler och inredning samt tillbehor. Det dr mojligt
att avropa de flesta typer av kontorsmobler som till exempel arbetsbord, arbetsstolar,
matsalsmobler, konferensrumsmdobler, forvaringsmobler med mera.

Vilken typ av varor/tjanster gar inte att avropa?

Vid avrop av begagnade mobler, avyttring, kop av begagnade mobler eller cirkuldra
tjanster hdnvisas till ramavtalsomrade Cirkuldra mobelavtal.

Horsalsmobler finns inte ldngre att avropa genom detta ramavtalsomrade.

Det finns kopplingar mot ramavtalsomrade Kontorsmateriel avseende vissa
ergonomiska hjdlpmedel. Dar kan till exempel ocksd koppar och bestick avropas.

Inom ramavtalsomrdde AV och distansméten finns kopplingar till ramavtal inom
Mobler och inredning. Inom AV och distansmoten kan till exempel hela 16sningar till
ett konferensrum avropas medan vissa enskilda varor (ej teknik), som till exempel
projektorduk, gar att avropa genom detta ramavtalsomrade, Méten och paus.

Delomraden

Ramavtalsomradet dr upphandlat med f6ljande indelning i delomrdden:

Arbetsplats och forvaring.

Moten och paus.

Textil inredning for fonstermiljo.
Arkiv och magasin.

Omkladning och vaktmasteri.
Utemobler.

Armaturer.

Textila mattor.

Arbetsstolar.
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Beloppsgranser

Varje delomrade har en beloppsgrans som styr vilken typ av avropsform som ska
anvandas for respektive avrop. En beddmning av vardet gors genom att jamfora
behovet mot ramavtalsleverantérernas produktlistor samt dven kontrollera priser for
eventuella tjanster. Vardet ligger till grund f6r om ni ska avropa genom sarskild
fordelningsnyckel eller genom férnyad konkurrensutsattning.

Beloppsgransen giller for varje avropsforfragan. Beloppsgranserna ar inte kopplade
som ett sammantaget belopp per dr eller liknande. Det ar alltsd mojligt att géra hur
manga avrop som helst ndr behov uppstar.

Anledningen till de 13ga beloppsgranserna inom Arkiv och magasin samt Textil
inredning for fonstermiljo ar att manga tjanster och varor ingdr dar det ar svart att
bedoma vardet redan pd forhand. Detta dr en nédvandighet att kunna gora for att ni
ska kunna komma fram till vilken ramavtalsleverantor som avropet ska géras mot.
Tanken ar att de flesta avrop inom ndamnda delomraden kraver att
ramavtalsleverantérerna kommer pa visning, matning och kontroll av lokaler
etcetera.
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Delomrade Beloppsgrans

Arbetsplats och forvaring 500 000 SEK
Méten och paus 500 000 SEK
Textil inredning for fonstermiljo 50 000 SEK
Arkiv och magasin 50 000 SEK
Omkladning och vaktmasteri 100 000 SEK
Utemabler 100 000 SEK
Armaturer 100 000 SEK
Textila mattor 100 000 SEK

Arbetsstolar 500 000 SEK

Hur ser behovet ut? Forberedelser innan avrop

Ett behov uppstar och det kan antingen vara enstaka mébler som behover
kompletteras eller stora avrop infor till exempel en flytt eller omorganisation. Vid
storre avrop kan en inredningsarkitekt behovas. Statens inkdpscentral har tyvarr inte
upphandlat ramavtal inom inredningsarkitektstjanster.

Vardet av behovet (inklusive eventuella tjanster) vid avropstillfdllet styr om avrop ska
goras genom den sa kallade sédrskilda fordelningsnyckeln eller om en férnyad
konkurrensutsdttning behover goras vid avrop. Ibland kan flera avrop behéva goras
genom att anvanda bada avropsformerna.

Grundldggande infor avropet dr att ni kartlagger ert behov inom de olika
delomrddena. Om vardet, per delomrade, 6verstiger beloppsgransen kravs en fornyad
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konkurrensutsattning. For att kunna berdkna om en férnyad konkurrensutsattning
ska goras sa kan man jamfoéra priser for varor i ramavtalsleverantorernas
produktlistor inom varje delomrade. For att kontrollera vad tjansterna kostar sd kan
man hitta detta i dokument ”Priser for tjdnster samt tjdnstekategorier”. Vid avrop
genom fornyad konkurrensutsattning kan ramavtalsleverantor offerera andra priser
for tjanster dn de priser som finns angivna i produktlistorna.

Om berdkningen visar att kostnaden blir ldgre an beloppsgrdansen ska avropet goras
genom att anvdnda den sdrskilda férdelningsnyckeln.

Ibland kan det finnas behov att ”lyfta ut” vissa ”unika” mébler fran ett storre avrop
(fornyad konkurrensutsattning) om det visar sig att endast en eller tva
ramavtalsleverantorer kan erbjuda den mébeln. De mébler man ”lyft ut” kan med
fordel avropas genom sarskild fordelningsnyckel. Detta gor ocksa att ert avrop inte
blir konkurrenshammande. Darf6r kan det vara bra att ha koll pa utbudet hos
ramavtalsleverantoérerna infor avrop.

Hur hittar jag vilka mobler som finns att avropa?

Det finns ett stort utbud inom de flesta delomradena och det dr endast de varor som
finns beskrivna i produktlistorna som dr méjliga att avropa. Produktlistorna hittar du
under respektive delomrade och ramavtalsleverantor. Det finns en excelfil som kallas
”Sékhjdlp” under ”Avropsstéd” som kan vara ett stod. Tank pa att flera
ramavtalsleverantorer kan erbjuda samma utbud.

Det finns mojligheter att avropa anpassning av vissa varor utan att detta finns
beskrivet i en produktlista. Det kan ddarmed bli mdjligt att avropa till exempel en kul6r
som inte finns angiven i en produktlista. Det kan rora sig om matt, kulor pa textil,
lack/farg, bets, laminat eller linoleum. Ramavtalsleverantor kan men maste inte
erbjuda sddana anpassningar da det inte alltid ar méjligt, av olika skdl, att erbjuda
sadan anpassning. Den mébel (mobelserie) man vill anpassa maste dock finnas i
nagon produktlista. Det ar viktigt att veta att ramavtalsleverantor ansvarar for att inte
immateriellt intrang gors i samband med anpassning av vara. Ramavtalsleverant6r
ansvarar ocksa for att meddela er om en vara inte kan anpassas utan att en ny
provning (mot en hallbarhetsstandard) gors innan. Till exempel kan inte ett bord vara
hur langt som helst utan att extra ben sitts till.
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Hur gor jag for att avropa?

En avropsblankett finns framtagen och kan anvandas vid avrop bade genom sarskild
fordelningsnyckel och férnyad konkurrensutsattning. Avropsblanketten dr inte
tvingande utan anvands om ni inte har nagon annan metod vid er myndighet som
passar er bdttre. Det dr inte mojligt att gora andringar i avsedd blankett. Om ni tycker
att blanketten inte fungerar for er sa beh6ver ni anvdanda en egen framtagen 16sning.
Ni kan ocksa kontakta ramavtalsfoérvaltare och ta upp vad ni anser inte fungerar med
blanketten.

Avropsforfragningar skickas till ramavtalsleverantor/er angiven/angivna under
respektive delomrade.

Avrop gors alltid per delomrade. Det &r alltsd inte mojligt att avropa mabler fran olika
delomrdden i samma avropsforfragan.

Vid sarskild fordelningsnyckel

Avropsformen sdrskild fordelningsnyckel, daven kallad dynamisk rangordning,
innebar att alla villkor dr faststdllda. Ni valjer sjdlva ut vilken eller vilka mobler som
passar ert behov. Detta gors pa artikelniva och det kan ofta kravas fler artiklar for att
fa ihop mobeln till det som man 6nskar. Till exempel kan armstdd, nackstd och hjul
behova laggas till i ert avrop. Utifrdn ert behov sd gors avrop mot den
ramavtalsleverantor som bdst kan tillgodose ert behov. Priset behover inte vara
avgorande men om flera ramavtalsleverantorer kan erbjuda ert behov sa bor priset
vara den parameter som dr avgorande vilken ramavtalsleverantér som
avropsforfragan ska skickas till. De parametrar som finns att vélja, att grunda sitt
beslut mot. infor avrop finns att hitta under avsnittet ”Kravkatalog/Parametrar” i detta
dokument. Ni kan anvdnda en eller flera parametrar och det kan vara bra att
dokumentera beslutet.

Det kan vara svart att vilja ut mobler ur det stora utbudet som
ramavtalsleverantdrerna har. Ett tips kan vara att titta i matrisen ”Rabatter” som
finns som ett avropsstdd inom respektive delomrdde. Dar kan ni fa en uppfattning om
vilken ramavtalsleverantor som har bast pris vid avrop vid varje behov. Dock kan vissa
ramavtalsleverantor ha lite lagre priser redan utan rabatten vilket gjort att de kanske
inte lamnat lika hog rabatt kopplat till ramavtalen.
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Begdran om offert fran en eller flera av ramavtalsleverantérerna ska i normalfallet
inte goras vid avrop genom sarskild fordelningsnyckel. Priserna (minus eventuell
rabatt) i produktlistorna galler.

Vid fornyad konkurrensutsattning

Nar vardet av behovet 6verstiger beloppsgransen ska en férnyad
konkurrensutsattning goéras. Med det menas att man skickar sin avropsforfragan till
samtliga ramavtalsleverantorer inom respektive delomrade dar behov finns.

Vid en foérnyad konkurrensutsattning kan andra priser an de som anges i
ramavtalsleverantorernas produktlistor erbjudas.

Vid avropet kan man ange obligatoriska krav och/eller tilldelningskriterier ddr sedan
utvardering gors for att fa fram en vinnande ramavtalsleverantor. De krav som kan
stdllas kan ni hitta i Avropsrutin och kravkatalog” under ”Avropsstod”.

Vid beskrivning av varorna brukar det oftast vara accepterat av
ramavtalsleverantorerna att ni kan ange en "referensmaobel” for att det ska bli ndgot
lattare for ramavtalsleverantorerna att forsta vilken mobel ni tankt er. Dock behover
man lagga till ”eller liknande” f6r att 6ppna upp for alla att lamna avropssvar. Det
kravs ocksa, som kompletterande uppgifter, att man anger matt, kulrer, funktioner
eller utférande etcetera for att inte avropsférfragan ska anses som riktad. Matt bor
anges med en tolerans pa forslagsvis +/- 10%, dadr det ar mojligt, for att mojliggora
for fler avropssvar. Om ni inte vill anvianda ovan ndmnda metod sa kravs stor
noggrannhet med beskrivningar om matt, vinklar, monster, kul6rer, utformning och
aven funktioner for att ramavtalsleverantorerna ska forsta vad som efterfragas.

Ni kan behdva upphandlingskompetens for att gora dessa avrop.

Se vidare i ”Allmdn vdgledning” pa www.avropa.se under ”For avropsberdttigade”
(Kommer snart att publiceras).
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Priser

Sarskild fordelningsnyckel

Priserna finns angivna i ramavtalsleverantérernas produktlistor. Kom ihag att den
rabatt som anges dr den som galler vid avrop. Priserna dr exklusive moms. Det dr inte
mojligt for ramavtalsleverantorerna att ge andra priser an de angivna vid avrop
genom sarskild fordelningsnyckel.

Priser for tjanster, som inte ingar i priset pa mébeln, finns angivna i avropsstod
PPriser fOr tjdinster samt tjcinstekategorier”

Fornyad konkurrensutsattning

Vid férnyad konkurrensutsdttning gdller inte priser som anges i produktlistorna. Vid
en fornyad konkurrensutsdttning kan andra priser erbjudas.

Priser for tjanster, som inte ingdr i priset pa mobeln, offereras av
ramavtalsleverantOrerna i sitt avropssvar.

Successiva leveranser/kontrakt/leveransavtal

Det finns en mdjlighet att vid avrop genom férnyad konkurrensutsdttning avropa
mobler som man tianker sig bestdlla under en liangre tidsperiod. Pa detta sétt tecknas
ett kontrakt med en ramavtalsleverantor ddr man sedan gor sina bestdllningar fram
till att kontraktet 16per ut. Pa detta sitt sa behover bara ett avrop goras for ett storre
behov dn ni behdver vid sjdlva avropstillfallet.

Detta forutsdtter att man behovsplanerat sitt behov tydligt innan avrop sker. Ni
behover i avropsforfragan vara tydlig med hur manga av en viss typ av mobel ni
onskar bestdlla framover. Att ange exakt mangd kan vara svart men ni behéver anda
ange antal med viss sakerhet for att fa bra avropssvar med bra priser samt for att
undvika att det skapas ett ramavtal i ramavtalet.
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Tjanster mojliga att avropa i samband med avrop

Kostnadsfria tjanster

Pa begdran av er ska ramavtalsleverantérerna erbjuda tyg-varuprover inom
delomrdden Arbetsplats och forvaring, Méten och paus, Textil inredning for
fonstermiljo samt Arbetsstolar. Matt-varuprover inom delomrade Textila mattor
samt mojlighet till att 1dna kontorsstol innan kop inom delomrade Arbetsstolar. Detta
ar kostnadsfria tjanster. Radgivning ar ocksa kostnadsfritt.

Montering och installation till funktionsdugligt skick ska utféras kostnadsfritt.
Undantag finns, till exempel fast montering i byggnadsdel eller montering av
bordsskdrmar pa befintligt arbetsbord.

Tjanster mojliga att avropa mot en kostnad

Vid avrop genom sarskild fordelningsnyckel dr tjansterna indelade i olika
priskategorier.

Tjanstekategori 1

o Akustikutredning, akustikmatning.
e Maitning av rumsytor, golv och fonster.

Tjanstekategori 2
e Anslutning av armaturer (som inte behover utforas av elektriker).
o Efterdragning.
o Efterkontroll, besiktning.
o Fast montering, installation och fastsattning i byggnadsdel som golv, vdgg och

tak inklusive efterstadning.

e Montering och installation av avropad vara och tillbehor pa, eller i annan
befintlig mdobel eller inredning.

e Montering, installation, nedmontering och bortforsling av
kompaktarkiv/arkivhyllor.

e Mirkning av till exempel rumsnummer pd mébler.

o Skyddstackning av ytor inklusive materialkostnad.

o Utplacering pa anvisade platser (ldngre &n till
godsmottagning/varumottagning/entré eller liknande).

Tjanstekategori 3
o Langettering
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Mattlaggning (inklusive kontrollmdtning samt underlagsfil, ”draloss” -primer
och liknande).

Montering och uppsattning av gardinskenor och hangande textilier.

Sémnad.

Tvattradsmarkning i textilier.

Tjanstekategori 4

Anslutning av armaturer som behover utféras av elektriker.
Ovriga tjdnster med en ndra anknytning till vara eller tillbehor.

Ramavtalsleverantéren &r inte skyldig att tillhandahalla tjansterna under
kategori 4.

Vid avrop genom férnyad konkurrensutsattning kan f6ljande tjanster efterfragas.
Tjansterna prissatts i avropssvar:

Akustikutredning, akustikmatning.

Anslutning av armaturer (inklusive anslutning som behéver utféras av
elektriker).

Efterdragning.

Efterkontroll, besiktning.

Fast montering, installation och fastsattning i byggnadsdel som golv, vdgg och
tak inklusive efterstadning.

Framdragning av kablar och hdltagning i bord.

Langettering.

Mattlaggning (inklusive kontrollmdtning samt underlagsfilt, ’draloss” -
primer och liknande).

Montering och installation av avropad vara eller tillbehor p4, eller i annan
befintlig mdobel eller inredning.

Montering, installation, nedmontering och bortforsling av
kompaktarkiv/arkivhyllor.

Montering och uppsattning av gardinskenor och hdangande textilier.
Markning av t.ex. rumsnummer pa maobler.

Matning av rumsytor, golv och fonster.

Skyddstdckning av ytor inklusive materialkostnad.

Somnad.

Tvattradsmarkning i textilier.

Utplacering pd anvisade platser (ldngre dn till
godsmottagning/varumottagning/entré eller liknande).

Atertagande av textilier fér materialdtervinning.

Rtertagande av textilier for dteranvindning.

Ramavtalsleverantor kan dven erbjuda andra tjanster med en ndra anknytning till de
moébler och tillbehér som avropas. Aven dessa tjinster prissitts vid avrop.
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Kravkatalog/Parametrar

Det finns ett antal parametrar som ska anvandas vid avrop. En eller flera av dessa
parametrar ska anvandas som grund till beslut ndr val av mdébel och leverantor ska
goras (sdrskild fordelningsnyckel). Vid f6rnyad konkurrensutsdttning kan dessa
anvandas bade som obligatoriska krav eller som tilldelningskriterier.

I avropsstodet "Avropsrutin och kravkatalog” pa avropa.se kan ni 1dsa den utforliga
beskrivningen om varje parameter:

e 1 Egenskaper

o 2. Hallbarhet

e 3. Cirkularitet

e /4. Funktionalitet

e 5. Estetisk utformning

e 6. Anpassning till befintliga mébler och annan inredning
o 7.Anpassning till lokalens utformning och funktionalitet
8. Leveranstid

9. Pris

Vid avrop genom férnyad konkurrensutsattning kan dven foljande parametrar
anvandas:

e 1. Tjanster
¢ 2.E-handel
e 3. Livscykelkostnad

Krav som inte behover stdllas vid avrop

Det finns ett antal krav som redan stallts i Statens inkdpscentrals upphandling av
ramavtalsomradet:

e Kvalificeringskrav

o Tekniska krav pa varor

e Hallbarhetskrav enligt Upphandlingsmyndighetens kriterietjanst, oftast
baskrav

e Antidiskriminering
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e Grundlaggande rattigheter for arbetstagare

o Systematiskt arbete med tillganglighet och universell utformning
e Antikorruption

e Sociala hansyn

e Miljohdnsyn

Krav som kan behova stallas

Om avrop omfattas av sdkerhetsskydd kan ni pa begédran inga sakerhetsskyddsavtal
med ramavtalsleverantor eller underleverantor.

E-handel

Det dr en stor utmaning att lagga in det stora utbudet av mébler i ett E-
handelssystem. Detta kan inte rekommenderas.

Utbudet behover begransas. Ett alternativ dr att avropa ett sortiment pd langre tid. Las
under avsnitt ”Successiva leveranser/kontrakt/leveransavtal”. Detta utvalda sortiment
kan sedan laggas in i en E-handelslosning for enklare avrop/bestdllningar.

Att endast 1dgga in produktlistor fran utvalda ramavtalsleverantorer ar inte korrekt
enligt avropsformerna som géller inom ramavtalsomradet.

Ni kan ldsa mer om ”E-handel” under avsnitt 16.12 i ”Allmdnna villkor”.

E-handel for avropsberattigade dar tjanster erbjuds
av Statens Servicecenter

Ramavtalsomradet lampar sig inte for Statens Servicecenters tjanster dd utbudet och
variationen vid avrop kan vara mycket komplex.

Stoddokument att anvanda infér avrop

Utdver de vanliga stdddokument, till exempel ”Avropsblankett”, som finns under
”Avropsstod” sa finns dven dessa stoddokument att fa stod och rad fran:
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e Fordelning av varor inom delomraden — underldttar att hitta vilket
delomrade en mobel kan hittas under.

o Sokhjalp — hjdlper er att hitta varumarken kopplat till typ av mébel.

e Stdd vid val av mobel — Extra stéd vid avrop sarskild
fordelningsnyckel, steg for steg beskrivning.

o Stoddokument Ergonomiska produkter — Forteckning over vilka typer
av ergonomiska produkter som finns att avropa fran
ramavtalsomrdadet.

e Tips och rdd — Aterkommande fragor rérande omfattning och avrop.

Utskick av avropsforfragan

Vid avrop genom férnyad konkurrensutsattning skickas avropsférfragan till samtliga
ramavtalsleverant6rer inom respektive delomrade.

Vid avrop genom sarskild férdelningsnyckel skickas avropsforfragan till den
ramavtalsleverantor som bast kan tillgodose behovet.

Avropssvar

Ramavtalsleverantoren ska alltid lamna avropssvar inom skalig tid. I de fall
ramavtalsleverantoren inte kan erbjuda efterfragad vara ska detta meddelas er.

Ramavtalsleverantoren har rdtt att till underleverantor delegera ratten att lamna
avropssvar i ramavtalsleverantdrens namn. I avropssvar ska ramavtalsleverantdrens
namn och organisationsnummer alltid framga.

Underleverantor far dock inte teckna kontrakt med avropsberattigad. Fakturering ska
alltid ske av ramavtalsleverantéren. Om avropssvar lamnas av underleverantor ska det
till avropssvaret bifogas en fullmakt fran ramavtalsleverant6ren. Fullmakten ska vara
undertecknad av behorig foretradare for ramavtalsleverantoren. Av fullmakten ska
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det framga att ramavtalsleverantéren har delegerat ratten att lamna avropssvar till
underleverantoren.

Fragor och svar, utvdrdering, tilldelning, frivillig
avtalssparr med mera

Se vidare i “Allmdn vdgledning” pa www.avropa.se under ”For avropsberdttigade”.

Kontrakt

Vid avrop genom sarskild fordelningsnyckel kan en orderbekraftelse eller
motsvarande mojligen vara tillrackligt som ett kontrakt men detta avgor ni vid varje
avrop.

Vid storre avrop genom sdrskild fordelningsnyckel eller efter en fornyad
konkurrensutsattning bor ett kontrakt upprdttas mellan parterna. I
”Avropsblanketten” finns kontraktsforslag om ni 6nskar anvdnda detta.

Leveranstid

Vid avrop genom sarskild fordelningsnyckel ar maximal leveranstid 35 arbetsdagar
fran tecknat kontrakt. Ingar montering och installation till funktionsdugligt skick i
leveransen, ar maximal leveranstid 40 arbetsdagar.

Vid avrop genom férnyad konkurrensutsdttning ar maximal leveranstid 35
arbetsdagar fran tecknat kontrakt, om inte annat framgar av kontrakt. Ingar
montering och installation till funktionsdugligt skick i leveransen, dr maximal
leveranstid 40 arbetsdagar, om inte annat framgar av kontrakt.

Leveranskostnader

Vid avrop genom sarskild férdelningsnyckel dar vardet av de varor och tillbeh6r som
ingar i avropet uppgar till 30 000 SEK far ramavtalsleverant6ren debitera
avropsberattigad for den faktiska fraktkostnaden, dock hogst 2 000 SEK.
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Ramavtalsleverantoren ska, i mojligaste man, vilja det leveranssatt med lagst
fraktkostnad for avropsberdttigad, om inte annat 6verenskommits.

Vid avrop genom sarskild fordelningsnyckel dar vardet av de varor och tillbeh6r som
ingar i avropet Gverstiger 30 000 SEK ingdr fraktkostnaden i priset for varorna och
tillbehoren.

Vid avrop genom fornyad konkurrensutsattning ingar fraktkostnaden i priset for
varorna och tillbehdren.

Leveransvillkor

Leverans ska ske enligt DDP (avtalad plats) Incoterms 2020 med tilldgg i detta avsnitt.
Villkoret DDP innebadr i korthet att ramavtalsleverantdren bar alla risker och
kostnader forenade med leveransen till och med att vara och tillbehor har stallts till
ert forfogande Klart for lossning pa avtalad plats.

Med tilldgg till DDP, bar ramavtalsleverantoren alla risker och kostnader férenade
med lossning och inbarning till er godsmottagning, varumottagning och entré eller
liknande. Ramavtalsleverantdren ska dven kostnadsfritt montera och installera vara
och tillbehdr till funktionsdugligt skick, avsnitt 16.20.2 i “Allmdnna villkor”, om inte
annat framgar av kontrakt. Ramavtalsleverantéren anses ha stallt vara och tillbehor
till avropsberdttigads forfogande nar momenten dr fullgjorda.

Ramavtalsleverantoren ska utan kostnad aterta eventuella férpackningar, emballage,
pallar och rullvagnar vid tillfdllet for leverans eller utférande av tjanst, om inte annat
framgar av kontrakt. Ramavtalsleverantoren dr inte forpliktigad att aterta
forpackningar, emballage, pallar och rullvagnar vid senare tillfdalle om inte annat
framgar av kontrakt.

Leverans ska ske till avtalad plats. Om inte ndgon plats har avtalats ska
ramavtalsleverantoren i god tid fore leverans begdra att ni anvisar plats for leverans.

Leverans ska ske pa avtalad dag eller inom avtalad tidsperiod. Leverans far inte utan
ert godkannande ske tidigare an vad som 6verenskommits i kontraktet.

Ramavtalsleverantdren ska senast tva arbetsdagar innan tidpunkt for lossning
skriftligen meddela er en tidpunkt for detta.
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Om inte annat framgdr av kontraktet ska leverans ske under arbetsdag. Av kontrakt
kan det framga att leverans ska ske successivt.

Vid leverans ska, om mdjligt, ni kontrollera och kvittera att levererad kvantitet av
upphandlingsféremalet stimmer 6verens med foljesedel och kontrakt och att inga
yttre synliga skador finns. Vid montering och installation till funktionsdugligt skick
ska leveranskontroll ske efter monteringen och installationen.

Ni ar darutover inte skyldig att underséka upphandlingsféremalets egenskaper och
kvalitet inom ramen for leveransen, om inte sdrskild leveranskontroll har avtalats.

Utplacering pa anvisad plats

Ténk pa att avropa tjansten ”Utplacering pd anvisad plats” om ni sjdlva inte tankt er
gora detta. Utplacering dr en tjdnst som innebdr en kostnad for er. Om inte utplacering
avropas sa kommer ramavtalsleverantoren lamna varorna i receptionen eller
godsmottagningen eller liknande.

Montering

Montering och installation till funktionsdugligt skick ingar som en kostnadsfri tjanst.
Med funktionsdugligt skick menas till exempel:

e Ben/underrede/stativ satts fast i en bordsskiva, soffa eller en stol.
o Bordsskdrm monteras pa samtidigt avropat arbetsbord.
o Forvaringsmabel far sina hyllplan, ben och luckor pa plats.

Observera att till exempel montering av bordsskdrm till ett befintligt arbetsbord inte
ingar som en kostnadsfri tjanst. Kostnad for den monteringen kommer debiteras.

Prisjustering av kontrakt/leveransavtal

Priserna i kontrakt som tilldelats genom avrop med férnyad konkurrensutsattning ar
fasta, om inte annat framgar av Kontrakt.
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Uppfoljning av ramavtal och kontrakt

Statens inkdpscentral arbetar aktivt med férvaltning och uppf6ljning av ramavtal. Vi
foljer inte upp enskilda kontrakt avropade fran ramavtalen, utan fokuserar pa kraven i
ramavtalsupphandlingens upphandlingsdokument och avtalsvillkoren i
huvuddokumentet.

Ni ansvarar fér uppfoljningen av kontrakt avropade fran ramavtalen. Uppf6ljning av
kontrakt ar viktigt for att sdkerstdlla att avtalade tjanster och produkter sker enligt
overenskomna villkor. En strukturerad uppfdljning kan bidra till:

o Att potentiella avvikelser identifieras och tidigt forebyggs och att era resurser
anvands pa ett effektivt satt.

e Entransparent och konstruktiv dialog med leverantorer som kan leda till
forbattrade leveranser av varor och tjanster.

Ténk pa att alltid utga fran det som finns avtalat i ert kontrakt och att det ar viktigt att
kontinuerligt dokumentera de avvikelser som identifieras.

Forslag pa uppfoljningsaktiviteter

Nedan foljer ett antal exempel pa uppféljningsaktiviteter som ni som
avropsberadttigad myndighet kan genomfora:

Orderbekrdiftelser, fakturor och leverans

1. Granska att leveranser och fakturor stammer déverens med orderbekraftelser, som
minst ska innehdlla uppgift om;
e avropade varor, tillbehor och eventuella tjanster,
e antal varor och tillbehor,
e pris per vara och tillbehor,
pris per tjanst,
prelimindr leveranstid.

2. Granska fakturor for att sdkerstdlla att korrekta priser debiteras fér varor och
tjianster och att inga otilldtna avgifter tas ut.
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3. Kontrollera att varorna har levererats i tid i enlighet med ramavtalet eller
overenskommelse.
4. Kontrollera att fakturor innehaller samtliga uppgifter som ska redovisas enligt
allmanna villkor.

Kravuppfyllelse

e Kontrollera att ni har mottagit bruks- och skdtselanvisningar med
information om hur varorna ska anvédndas, rengoras och underhallas.

o Kontrollera att levererade varor stammer éverens med eventuella varuprover.

Sarskild uppfoljning avseende armaturer

1. Foljande rad kommer fran Elsdkerhetsverket:
Kontrollera att produkten dr CE-markt.

3. Kontrollera att produkten ar markt med de identifieringsmdrkningar som krdvs
(modellbeteckning, typ-, parti- eller serienummer).

4. Kontrollera att produkten dar markt med tillverkarens namn och postadress.
5. Om produktens tillverkare dr etablerad utanfor EU, kontrollera att produkten ar
madrkt med importdrens namn och postadress.

Kontrollera att produkten har svensk bruksanvisning.

7. Kontrollera att produkten ar markt med de sdkerhetsmdrkningar som kravs. De
ska ocksa finnas forklarade i den medfdljande svenska bruksanvisningen.

Utover aktiviteterna ovan kan dven andra uppfoljningsaktiviteter vara lampliga att
utfora efter risker och behov som ni har identifierat.

Versionshistorik
Versioner Publicerat datum Uppdaterat avsnitt
Version 6.0 2026-03-25 Skapat i ny mall
Klicka hdr for att ange Klicka har for att ange Klicka hdr for att ange
version. datum. version.
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