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1 Om vagledningen

1.1 Inledning

Statens inkopscentral vid Kammarkollegiet (nedan kallad SIC) har tagit fram denna
vigledning i syfte att ge stod till avropsberittigade myndigheter/organisationer vid avrop
fran ramavtal gdllande [ramavtalsomrade]. Aven ramavtalsleverantorer kan ha nytta av
vigledningen dven om den i férsta hand ger ett myndighetsperspektiv pa avrop. Pa
www.avropa.se finner du mer information om ramavtalsomradet, samt kontaktuppgifter
till ramavtalsansvarig och ramavtalsleverantorer.

Vigledningen innehéaller rekommendationer fran SIC, men det 4r avropets omfattning och
komplexitet, samt eventuell anvidndning av elektroniska system fér avrop, som avgor 1
vilken grad védgledningen ar tilldmplig

For mer information avseende avrop fran ramavtal s hanvisas till SIC generella
vigledning som finns publicerad paA www.avropa.se.

1.2 Utveckling av vagledningen

Vigledningen kommer att uppdateras kontinuerligt. Det ar alltid den senaste publicerade
versionen pd www.avropa.se som géller. Dina kommentarer till viagledningen &r vardefulla.
E-posta gidrna dina synpunkter till ramavtalsansvarig (se www.avropa.se) eller till
ramavtalsservice@kammarkollegiet.se.

Vagledning Mobler och inredning Ange Version.
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2 Ramavtalsomrade

2.1 Allman information

2.1.1 Avropsberattigade

Ramavtalen for Mobler och inredning kan nyttjas av statliga myndigheter, samt offentligt
styrda organ som lamnat bekraftelse (fullmakt). Avropsberittigade organisationer finns
angivna pa www.avropa.se.

2.1.2 Ramavtalsleverantorer

Ramavtalsleverantérer inom Mobler och inredning framgar av www.avropa.se.

2.1.3 Underleverantorer

En underleverantor ar ett foretag som bistar ramavtalsleverantéren med varor eller
tjdnster som omfattas av detta ramavtalsomrade. Vad som avses med underleverantér gar
att 1dsa 1 Huvuddokumentet, avsnitt 15.16 samt i Allménna villkor, avsnitt 16.16. Dar gar
det bl.a. att l4sa féljande:

Ramavtalsleverantoren ska sidkerstélla att anlitad underleverantor uppfyller krav och
villkor 1 ramavtalet och kontrakt vid utférande av:

Tillverkning och produktion av varor och tillbehor
Tillverkning av delar och komponenter for varor och tillbehor
Textila arbeten (t.ex. sémnad, vavning och tuftning)
Varurelaterade tjanster

Transportor raknas inte som leverantor.

Om ramavtalsleverantor behover byta underleverantér under pagaende kontrakt ska
dndring goras enligt avsnitt Andring av underleverantor, avsnitt 16.24.2.

2.1.4 Sarskilda underleverantorer

Samtliga sidrskilda underleverantor ska ha godkédnts av Kammarkollegiet innan de kan
anvindas vid avropssvar. Samtliga underleverantéren som finns angivna i forteckning, for
respektive ramavtalsleverantor, pA www.avropa.se dr godkédnda av Kammarkollegiet.

Vagledning Mobler och inredning Ange Version.
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2.1.5 Delegeringsratt
Ramavtalsleverantoren har ratt att till underleverantor delegera réatten att lamna

avropssvar 1 ramavtalsleverantérens namn. I avropssvar ska ramavtalsleverantérens namn
och organisationsnummer alltid framga.

Underleverantor far dock inte teckna kontrakt med avropsberéattigad. Fakturering ska
alltid ske av ramavtalsleverantéren, om inte annat anges i avsnitt Factoring, avsnitt 15.14.
Om avropssvar ldmnas av underleverantor ska det till avropssvaret bifogas en fullmakt
fran ramavtalsleverantéren. Fullmakten ska vara undertecknad av behorig foretradare for
ramavtalsleverantéren. Av fullmakten ska det framga att ramavtalsleverantéren har
delegerat riatten att limna avropssvar till underleverantoren.

2.2 Ramavtalsomradets omfattning

Detta ramavtalsomrade omfattar mobler och inredning som myndigheterna upphandlar
ofta, i stor omfattning eller som uppgar till stora viarden. I forhallande till den féregdende
upphandlingen har inga nya delomraden tillkommit, daremot har flera tidigare delomraden
lagts in 1 andra delomraden eller slagits samman. De tidigare omradena
Inredningsarmaturer och Arbetsplatsarmaturer har lagts ihop i samma delomréade,
Armaturer. De tidigare omradena Forvaring i1 plat och Lager och verkstadsmiljé har lagts
ihop i samma delomrade, Omkladning och vaktmaésteri. Avseende det tidigare delomradet
Skrivtavlor och AV-inredning s& har skrivtavlor flyttats till delomradet Mo6ten och paus och
forvaringsmabler till Arbetsplats och forvaring. Det tidigare omradet Skrivtavlor och AV-
inredning har darmed utgatt som eget delomrade.

2.2.1 Delomraden

Ramavtalsomradet bestar av nio delomraden:

e Arbetsplats och forvaring.

e Moéten och paus.

e Textil inredning fér fonstermiljo.
e Arkiv och magasin.

e Omklddning och vaktméasteri.

e Utemdbler.

o Armaturer.

e Textila mattor.

e Arbetsstolar.

De flesta mébler som normalt anvéinds vid en kontorsarbetsplats finns att avropa. Ett antal
nischade delomriden inom inventarier och inredning finns ocksé som t.ex. delomraden for

arkiv, lager och magasin.

Avrop gors alltid per delomrade. Vid avrop genom sirskild fordelningsnyckel finns inte
nagon fast rangordning mellan ramavtalsleverantérerna. Det 4r inte méjligt att géra en

Vagledning Mobler och inredning Ange Version.
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fornyad konkurrensutséttning av varor inom fler delomriden i samma avrop. Se vidare
under avsnitt Avropsordning i denna vagledning.

2.2.2 Avgransningar

Vid avrop av begagnade mdébler, hyra eller kop av begagnade mébler eller cirkulédra tjanster
hénvisas till ramavtalsomrade Cirkuldra mobelfloden.

Det finns kopplingar mot ramavtalsomrade Kontorsmateriel avseende vissa tillbehor och
hjalpmedel till t.ex. arbetsplats/arbetsbord.

Inom ramavtalsomraden AV och videokonferens finns kopplingar till ramavtal inom Mébler
och inredning. Inom AV och distansmoéten kan t.ex. hela 16sningar till ett konferensrum
avropas medan vissa enskilda varor (ej teknik), som t.ex. projektorduk, gar att avropa
genom detta ramavtalsomrade.

2.3 Ramavtalsomradets ikrafttradande och 16ptid

Ramavtalen inom Textila mattor ar giltiga fran och med 2023-11-15 till och med 2027-11-14
Ramavtalen l6per under en period av 48 manader. Tilldelning av kontrakt ska ske under
ramavtalets 16ptid.

Kammarkollegiet har en ensidig ratt att sédga upp ramavtalet tidigast 24 méanader innan
ramavtalet 16per ut med minst tre manaders uppsdgningstid.

2.4 Produktlistor

Avrop kan endast géras av varor som finns angivna i ramavtalsleverantorernas
publicerade produktlistor pa www.avropa.se.

2.5 Anpassning av varor och tillbehor

Varor och tillbehor kan anpassas vid avrop, avseende t.ex. djup, bredd, hojd, kulér pa
lack/farg, bets, laminat eller linoleum. Anpassning kan ske sa lange
varan/tillbehoret/mébelserien i sig ingar 1 produktlistan/produktlistorna samt under
forutsattning att inte ny provning kravs enligt de krav som finns i Kammarkollegiets
upphandlingsdokument. Ramavtalsleverantoren ansvarar for att varor uppfyller
Kammarkollegiets obligatoriska krav.

Avropsberittigad har ingen skyldighet att acceptera en av Ramavtalsleverantéren
foreslagen anpassning av vara eller tillbehor.

Ramavtalsleverantoren ansvarar for att inget immateriellt intrang (t.ex. intrang i patent,
upphovsratt, monsterskydd, varuméarke eller annan immateriell rattighet) goérs i samband

Vagledning Mobler och inredning Ange Version.
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med anpassning av varor och tillbehor, se 4ven avsnitt 16.19.2 Ansvar vid intrang i
immaterialratt.

2.6 Priser och eventuella rabatter

Priser och rabatter som anges 1 publicerade produktlistor paA www.avropa.se géller endast
vid avrop genom sirskild fordelningsnyckel. Inga andra priser, 4n de som anges 1
produktlistorna, far erbjudas vid avrop genom sarskild fordelningsnyckel. Vid férnyad
konkurrensutsattning kan andra priser offereras i avropssvaret fran ramavtalsleverantor.

2.6.1 Sarskild fordelningsnyckel

Pris och rabatter for de varor som kan avropas med sirskild fordelningsnyckel ska vara de
priser som anges i de godkédnda och publicerade produktlistorna inom respektive delomrade
for samtliga ramavtalsleverantorer. Produktlistorna ligger publicerade under "Dokument”
for respektive ramavtalsleverantor per delomrade. Tank pa att samtliga priser ar
bruttopriser och att ramavtalsleverantorens rabatt ska dras av pa priset. Rabatterna finns
tydligt angivna pa produktlistorna. Begaran om offert fran en eller flera av
ramavtalsleverantérerna ska inte goras vid avrop genom sarskild
fordelningsnyckel. Alla priser som anges i produktlistorna giller vid avrop.
Undantag gors for eventuella kundanpassade varor, se avsnitt Anpassning av
varor och tillbehor, 16.11.

2.6.2 Fornyad konkurrensutsattning

Vid avrop som foregas av férnyad konkurrensutsattning kan andra prisvillkor
overenskommas 4n vad som anges 1 Ramavtalsleverantorens produktlista/produktlistor.
Fornyad konkurrensutsattning ska endast goras om man uppskattat viardet av de
varor och tjanster man har behov av, till ett belopp 6ver de beloppsgranser som
finns inom respektive delomrade.

2.7 Prisjustering

Prisjustering av varor och tillbehér som finns i ramavtalsleverantérernas produktlistor kan
goras hogst tva ganger per tolv manader. Nar prisjustering genomfors informeras inte detta
till avropsberittigade pa annat satt 4n att nya produktlistor publiceras. Om man som
avropsberéattigad har behov av den informationen far kontakt tas med ramavtalsansvarig
vid Kammarkollegiet.

Godkénnande av prisjustering gérs av Kammarkollegiet och foljer det som 6verenskommits
i ramavtalet. Priserna far inte héjas med mer 4n hogst 20% vid varje prisjusteringstillfalle.

Prisjustering av tjdnster sker i enlighet med SCB Arbetskostnadsindex for arbetare.

Prisjustering kan begiras hogst en gang per tolv manader. Aven denna prisjustering utfors
av ramavtalsleverantér och Kammarkollegiet 1 6verenskommelse.

Vagledning Mobler och inredning Ange Version.
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2.7.1 Prisjustering kontrakt

Priserna i kontrakt som tilldelats genom avrop med fornyad konkurrensutsittning ar fasta,
om inte annat framgar av kontrakt.

2.8 Leverans

Leverans ska ske enligt DDP (avtalad plats) Incoterms 2020 med foljande tilldgg 1 detta
avsnitt. Villkoret DDP innebéar 1 korthet att ramavtalsleverantéren béar alla risker och
kostnader féorenade med leveransen till och med att vara och tillbehor har stallts till
avropsberittigads forfogande klart for lossning pa avtalad plats.

Med tillagg till DDP, bar ramavtalsleverantéren alla risker och kostnader forenade med
lossning och inbarning till avropsberattigads godsmottagning, varumottagning och entré
eller liknande. Ramavtalsleverantoren ska dven kostnadsfritt montera och installera vara
och tillbehor till funktionsdugligt skick, avsnitt 16.20.2, om inte annat framgar av
kontrakt. Ramavtalsleverantoren anses ha stéllt vara och tillbehér till avropsberattigads
forfogande ndr momenten ar fullgjorda.

Ramavtalsleverantoren ska utan kostnad aterta eventuella forpackningar, emballage,
pallar och rullvagnar vid tillfillet for leverans eller utférande av tjanst, om inte annat
framgar av kontrakt. Ramavtalsleverantoren ar inte forpliktigad att aterta férpackningar,
emballage, pallar och rullvagnar vid senare tillfille 4n enligt ovan om inte annat framgar
av kontrakt.

Leverans ska ske till avtalad plats. Om inte nagon plats har avtalats ska
ramavtalsleverantoren i god tid fore leverans begéra att avropsberittigad anvisar plats for
leverans.

Leverans ska ske pa avtalad dag eller inom avtalad tidsperiod. Leverans far inte utan
avropsberéattigads godkdnnande ske tidigare 4n vad som ¢verenskommits i kontraktet. Vid
avrop genom sirskild fordelningsnyckel 4r maximal leveranstid 35 arbetsdagar fran
tecknat kontrakt. Ingar montering och installation till funktionsdugligt skick i leveransen,
ar maximal leveranstid 40 Arbetsdagar.

Vid avrop genom férnyad konkurrensutséttning dr maximal leveranstid 35 arbetsdagar
fran tecknat kontrakt, om inte annat framgar av kontrakt. Ingar montering och installation
till funktionsdugligt skick i leveransen, 4r maximal leveranstid 40 arbetsdagar, om inte
annat framgéar av kontrakt.

Ramavtalsleverantoren ska senast tva (2) arbetsdagar innan tidpunkt for lossning
skriftligen meddela avropsberéattigad tidpunkt for detta.

Om inte annat framgéar av kontraktet ska leverans ske under arbetsdag. Av kontrakt kan
det framga att leverans ska ske successivt.

Vagledning Mobler och inredning Ange Version.
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Vid leverans ska, om mgjligt, avropsberattigad kontrollera och kvittera att levererad
kvantitet av upphandlingsféremaélet stimmer éverens med foljesedel och kontrakt och att
inga yttre synliga skador finns. Vid montering och installation till funktionsdugligt skick
ska leveranskontroll ske efter monteringen och installationen.

Avropsberittigad ar darutover inte skyldig att underséka upphandlingsforemalets
egenskaper och kvalitet inom ramen for leveransen, om inte sirskild leveranskontroll
enligt avsnitt Sarskild leveranskontroll, 16.20.4, har avtalats. Den omsténdigheten att
leveranskontroll utforts befriar inte ramavtalsleverantoren fran ansvar for fel enligt
avsnitt Ansvar vid Fel, 16.23.2.

Om avropsberittigad inte godkdnner hela leveransen kan det utgéra en forsening enligt
avsnitt Ansvar vid forsening, 16.23.1.

Avropsberittigad kan vid avrop med férnyad konkurrensutsittning vélja att dndra
villkoren 1 detta avsnitt.

2.9 Fraktkostnader

Vid avrop genom séarskild fordelningsnyckel déar véardet av de varor och tillbehor som ingéar 1
avropet uppgar till 30 000 SEK far ramavtalsleverantéren debitera avropsberattigad for
den faktiska fraktkostnaden, dock hogst 2 000 SEK. Ramavtalsleverantoren ska, i
mojligaste man, vilja det leveranssiatt med lagst fraktkostnad fér avropsberattigad, om inte
annat éverenskommits.

Vid avrop genom séarskild fordelningsnyckel dar vardet av de varor och tillbehér som ingar i
avropet 6verstiger 30 000 SEK ingar fraktkostnaden 1 priset for varorna och tillbehoren.
Vid avrop genom fornyad konkurrensutsittning ingar fraktkostnaden i priset fér varorna
och tillbehoren.

2.10 Tjanster

Nedan angivna tjdnster &r mojliga att avropa.

2.10.1 Kostnadsfria tjanster och varuprover

Pa begiran av avropsberittigad ska ramavtalsleverantérerna erbjuda tyg-varuprover inom
delomraden Arbetsplats och férvaring, Moten och paus, Textil inredning for fonstermiljo
samt Arbetsstolar. Matt-varuprover inom delomrade Textila mattor samt mgjlighet till att
lana kontorsstol innan kop inom delomrade Arbetsstolar dr kostnadsfria tjanster.
Réadgivning kring sortimentet och radgivning kring tillgdnglighet ska alltid vara
kostnadsfritt.

Montering och installation till funktionsdugligt skick ska utforas kostnadsfritt. Undantag
finns, t.ex. fast montering 1 byggnadsdel. Se under avsnitt 16.9.2. och 16.9.3. Tjdnster.

Vagledning Mobler och inredning Ange Version.
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2.10.2 Tjanster vid avrop genom sarskild fordelningsnyckel

Nedan angivna tjdnstekategorier har prissatts i anbud som lamnats till Kammarkollegiet
vid upphandlingen av ramavtalen. For att se priser, se prislista under Gemensamma
dokument, www.avropa.se, under samtliga delomraden for avropsordning Sarskild
fordelningsnyckel.

Samtliga tjdnster tillhérande en tjinstekategori har samma pris per timme. Tjanster under
tjanstekategori 4 ar inte forpliktigad att kunna erbjuda.

2.10.2.1 Tjanstekategori 1

e Akustikutredning, akustikmétning.
e Mitning av rumsytor, golv och fonster.

2.10.2.2 Tjanstekategori 2

¢ Anslutning av armaturer (som inte behover utféras av elektriker).

e Efterdragning.

e Efterkontroll, besiktning.

o Fast montering, installation och fastséttning i byggnadsdel som golv, vagg och tak
inklusive efterstddning.

e Montering och installation av avropad vara och tillbehor p4, eller 1 annan befintlig
mobel eller inredning.

e Montering, installation, nedmontering och bortforsling av
kompaktarkiv/arkivhyllor.

e Miérkning av t.ex. rumsnummer pa mobler.

o Skyddstickning av ytor inklusive materialkostnad.

e Utplacering pa anvisade platser (lingre 4n till
godsmottagning/varumottagning/entré eller liknande).

2.10.2.3 Tjanstekategori 3

e Langettering

e Mattlaggning (inklusive kontrollméitning samt underlagsfil, draloss primer och
liknande).

e Montering och uppséittning av gardinskenor och hidngande textilier.

e Somnad.

o Tvattraddsméarkning i textilier.

2.10.2.4 Tjanstekategori 4

e Anslutning av armaturer som behéver utféras av elektriker.
e Ovriga tjanster med en néra anknytning till vara eller tillbehor.

2.10.3 Tjanster vid avrop genom fornyad konkurrensutsattning

Vid avrop genom férnyad konkurrensutséttning kan avropsberattigad efterfraga féljande
tjdnster som prissétts av ramavtalsleverantéren vid avrop. Det finns ddrmed inte nagra
faststallda priser for tjanster nar avrop gors via férnyad konkurrensutséttning.

Vagledning Mobler och inredning Ange Version.
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e Akustikutredning, akustikmétning.

e Anslutning av armaturer (inklusive anslutning som behéver utféras av elektriker).

e Efterdragning.

e Efterkontroll, besiktning.

e Fast montering, installation och fastsattning i byggnadsdel som golv, vagg och tak
inklusive efterstadning.

e Framdragning av kablar och haltagning i bord.

e Langettering.

e Mattlaggning (inklusive kontrollmétning samt underlagsfilt, draloss primer och
liknande).

e Montering och installation av avropad vara eller tillbehor pa, eller 1 annan befintlig
mobel eller inredning.

e Montering, installation, nedmontering och bortforsling av
kompaktarkiv/arkivhyllor.

e Montering och uppséttning av gardinskenor och hingande textilier.

e Mairkning av t.ex. rumsnummer pa mébler.

e Mitning av rumsytor, golv och fonster.

o Skyddstickning av ytor inklusive materialkostnad.

e Somnad.

o Tvattradsméarkning i textilier.

o Utplacering pa anvisade platser (langre 4n till
godsmottagning/varumottagning/entré eller liknande).

° Atertagande av textilier for materialatervinning.

o Atertagande av textilier for ateranvandning.

Avropsberittigad kan dven erbjuda andra tjadnster med en nédra anknytning till de varor
och tillbehor som avropas. Aven dessa tjanster prissitts vid avrop.

2.11 Utférande av tjanster

Tidpunkt for utférande av tjanster sker efter 6verenskommelse mellan parterna. Om inget
annat anges 1 kontrakt, ska tjdnst utforas under arbetsdag.

Om inte annat framgar av kontrakt, ska avropsberittigad vid ramavtalsleverantorens
utférande av tjanster se till att:

e Arbetsomradet och vég till arbetsomradet ar tillgiangligt for ramavtalsleverantéren,

¢ Andra arbeten inte utgér hinder fér ramavtalsleverantérens utférande,

e Ramavtalsleverantoren har tillgang till el och belysning vid utférandet,

e Fast byggnadsdel som golv, tak och vigg dér vara och tillbeh6r ska monteras och
installeras har nédvandig barighet och konstruktion for monteringen och
installationen.
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2.12 Avropsordning/avropsform

Inom ramavtalsomradet rader en kombinerad avropsordning. For avrop déar behovet (vara
och tjanst) understiger beloppsgransen som anges for respektive delomrade ska avrop
genomforas genom att anvinda den s.k. sirskilda férdelningsnyckeln som innebér att
myndigheten med hénvisning till ramavtalet avropar frdn den ramavtalsleverantér som
kan erbjuda den vara och/eller tjdnst som béist kan tillgodose myndighetens behov vid
avropstillfallet utifran en eller flera av i ramavtalet faststéllda parametrar.

For belopp déar behovet 6verstiger angivna beloppsgranser ska en fornyad
konkurrensutsattning genomfoéras vid avrop. En avropsforfragan skickas samtidigt till
samtliga ramavtalsleverantéren inom respektive delomrade. Tanken med detta forfarande
ir att den fornyade konkurrens som uppstér vid avropet ska leda till att kontrakt tecknas
med den leverantér som kan erbjuda den ekonomiskt mest fordelaktiga 16sningen.

Det ar inte mojligt att géra en fornyad konkurrensutsattning dir viardet av behovet
understiger beloppsgréinsen. Se vidare under avsnitt 3, Om avropet.

2.13 Miljokrav och sociala krav i upphandlingen av
ramavtalsomradet

Se separat dokument under "Gemensamma dokument” under respektive delomrade pa
WWW.avropa.se.

2.14 Stoddokument infor avrop

Statens inkopscentral kommer att tillhandahalla en avropsblankett som kan anvidndas vid
avrop. Om avropande myndighet har ett digitalt upphandlingsstéd, eller har annan rutin
sé ska sjalvklart den anviandas. Det kommer ocksa finnas publicerad information om
underleverantorer och en prislista 6ver kostnader for de olika tjdnster som erbjuds.

Statens inkopscentral kommer underhand ta fram tips och rad infér avrop och publicerar
dessa sa avropsberittigade kan ta del av dessa. De vanligaste fragorna som stélls kommer
ocksé att besvaras och ldggas upp under "Fragor & Svar” pa delomradessidorna pa

WWW.avropa.se.
Statens inkopscentral kan dven tillhandahalla andra stoddokument. Dessa kan tillkomma
under ramavtalsperioden. Typ av stoddokument som kan tillkomma 4r sokhjilp och lista

over ramavtalsleverantorer med offererade rabattsatser.

Samtliga stoddokument finns publicerade pa www.avropa.se under "Gemensamma
dokument” och for alla delomraden.

Vagledning Mobler och inredning Ange Version.


http://www.avropa.se/
http://www.avropa.se/
http://www.avropa.se/

Datum Sid 14 (20)

§
) 2023-11-15 Dnr 23.5-2014-2023
%“ KAMMARKOLLEGIET Statens inkopscentral
Véagledning

3 Om avropet

Under denna punkt beskrivs det som ar specifikt vid avrop inom detta ramavtalsomrade.

3.1 Val av avropsform/avropsordning

Avrop fran detta ramavtal sker enligt s.k. kombinerad avropsordning vilket beskrivs har
nedan.

e Enskilda avrop som beridknas ha ett varde upp till och med angivet belopp 1 tabell
Beloppsgrianser (se nedan) ska genomféras genom tillimpning av en sa kallad
sarskild férdelningsnyckel enligt 7 kap 6 § LOU, och

e Enskilda avrop som beridknas ha ett varde 6éver angivet belopp 1 tabell
Beloppsgrinser ska ske genom férnyad konkurrensutséttning enligt 7 kap. 9 §

LOU.

3.2 Beloppsgranser att forhalla sig till vid val av avropsform

Nedan angivna beloppsgréinser styr vilken avropsform som ska anvéandas vid ett avrop.

Delomraden Beloppsgrians

Arbetsplats och forvaring 500 000 SEK
Moten och paus 500 000 SEK
Textil inredning for fonstermiljo 50 000 SEK
Arkiv och magasin 50 000 SEK
Omklddning och vaktmésteri 100 000 SEK
Utemdobler 100 000 SEK
Armaturer 100 000 SEK
Textila mattor 100 000 SEK
Arbetsstolar 500 000 SEK

Observera att beloppsgréanserna har forandrats sedan férra upphandlingen av ramavtal
gjordes. Anledningen till att beloppsgriansen minskats inom Textil inredning f6r
fonstermiljo och Arkiv och magasin &dr att det kan vara svart for avropsberéttigade att pa
egen hand, fore ett avrop, bedéoma kostnader for bade tjanster av olika slag och varor.
Darfor valde Kammarkollegiet att sinka beloppsgrianserna sa att fler fornyade
konkurrensutsiattningar gors for att framfor allt garantera lagre priser och storre
konkurrens vid avrop.

Vagledning Mobler och inredning Ange Version.



s Datum Sid 15 (20)
«_')) 2023-11-15 Dnr 23.5-2014-2023
M KAMMARKOLLEGIET Statens inkopscentral
A Véagledning

3.3 Avrop med sarskild fordelningsnyckel - tillampning

Avrop genom tillampning av en sirskild fordelningsnyckel innebar att avropsberittigad,
utifrdn en eller flera av de parametrar som anges under avsnitt Sirskild férdelningsnyckel
— parametrar, kontaktar den ramavtalsleverantér som béast kan tillgodose
avropsberéttigads behov. Urval sker med utgdngspunkt i de publicerade produktlistorna pa

wWww.avropa.se.

Om ramavtalsleverantoren inte kan tillhandahalla efterfragade varor, tillbehér och
eventuella tjanster ska avropsberattigad vanda sig till ndsta ramavtalsleverantér som bast
kan tillgodose avropsberattigads behov utifran valda parametrar fér avropet.

3.3.1 Sarskild fordelningsnyckel - parametrar - obligatoriska krav

Avrop genom tillampning av en sirskild férdelningsnyckel innebéar att avropsberittigad
viljer den ramavtalsleverantér som bést kan tillgodose avropsberittigads behov vid
avropstillfallet utifran en eller flera av nedanstaende ej rangordnade parametrar.

e Egenskaper. Att varor och tillbeh6r ska ha en viss egenskap, exempelvis matt,
ergonomi, material, ytbeldggning, utformning, brandegenskaper, brandklassning,
lamplighet for allergiker, energibesparande tillbehor som exempelvis
belysningsreglering (dimmer), timer eller ndrvarosensor m.m.

e Hallbarhet. Att varor och tillbehér ska uppfylla hallbarhetskrav utéver
hallbarhetskraven i upphandlingsdokumenten. Att varor och tillbeh6r ska inneha
miljécertifiering som exempelvis Svanen, EU Ecolabel, OKO-Tex eller likvardigt.
Att varor och tillbehor till viss grad ska vara tillverkade av atervunnet material.

e Cirkularitet. Att varor och tillbehor ska vara utformade for atertillverkning,
aterbruk, atervinning m.m.

¢ Funktionalitet. Att varor och tillbehor ska uppfylla vissa efterfragade funktioner,
exempelvis ergonomi, alternativ utformning, anvindarvinlighet, tillgdnglighet
m.m.

¢ Estetisk utformning. Att varor och tillbehor ska ha en viss efterfragad estetisk
utformning, exempelvis form, kul6r, design m.m.

e Anpassning till befintliga mébler och annan inredning. Att varor och
tillbehor ska passa in med befintliga mébler eller annan inredning for att fa ett
jamférbart visuellt enhetligt helhetsintryck.

e Anpassning till lokalens utformning och funktionalitet. Att varor och
tillbehor ska passa in i lokalernas utformning och funktionalitet fér att fa ett
jamforbart visuellt och/eller funktionellt enhetligt helhetsintryck.

e Leveranstid. Att upphandlingsféremalet ska levereras vid en specifikt angiven
leveranstid.

e Pris. Pris for varor och tillbehor enligt produktlista med avdragen rabatt samt pris
for eventuella tjanster.
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3.3.2 Sarskild fordelningsnyckel - fortydligande om avropsordning

Begaran om offert fran en eller flera av ramavtalsleverantérerna ska inte goras
vid avrop genom sirskild fordelningsnyckel. Alla priser som anges i
produktlistorna giller vid avrop. Undantag gors for eventuella kundanpassade
varor, se avsnitt Anpassning av varor och tillbehor, 16.11.

3.4 Avrop med fornyad konkurrensutsattning - tillampning

Detta innebér att samtliga ramavtalsleverantérer bjuds in att ldimna avropssvar i enlighet
med de villkor som anges 1 ramavtalet. Dessa villkor far om nédvéandigt preciseras och vid
behov kompletteras med andra villkor som angetts 1 upphandlingsdokumenten.

En fornyad konkurrensutsittning genomfors pa foljande satt:

1. Avropsberittigad ska skicka en skriftlig avropsforfragan till samtliga
ramavtalsleverantérer som Kammarkollegiet har tecknat ramavtal med for det
aktuella delomréadet.

2. Avropsberiattigad ska ange en tidsfrist som &dr skélig for att lamna avropssvar.
Tidsfristen ska faststédllas med hansyn till upphandlingsféremalets komplexitet och
omfattning samt den tid som ramavtalsleverantérerna behover for att lamna
avropssvar. Ramavtalsleverantér som vid avropet inte kan erbjuda efterfragade
varor, tillbehor eller tjanster ar skyldig att svara avropsberattigad varfér denne
inte kan gora det.

3. Avropssvar ska vara skriftliga och avropsberéttigad far ta del av innehallet 1 dessa
forst nar den angivna tidsfristen fér att inkomma med avropssvar 16pt ut.
Ramavtalsleverantoren har inte ratt att lamna fler 4n ett (1) avropssvar pa en
avropsforfragan savida inte avropsberittigad har angivit i avropsforfragan att
ramavtalsleverantéren kan lamna in flera alternativa avropssvar.

4. Kontrakt tilldelas den ramavtalsleverantér som lamnat det ekonomiskt mest
fordelaktiga anbudet enligt valda tilldelningskriterier/parametrar.

3.4.1 Fornyad konkurrensutsattning - parametrar -
tilldelningskriterier/obligatoriska krav

Utover de krav som stéllts i upphandlingen kan avropsberittigad anvianda nedanstdende
parametrar vid avrop genom fornyad konkurrensutsittning. Nedanstiaende parametrar kan
antingen stéllas som obligatoriska krav eller anvéndas som tilldelningskriterier vid
utvardering av anbud. Det ar upp till varje avropsberattigad att definiera hur respektive
parameter ska anvéindas och viktas 1 forhallande till varandra. Observera att nedan
beskrivning av respektive parameter inte dr uttommande utan endast exemplifierar hur
dessa kan anvindas vid avrop.

Foljande parametrar kan anvindas vid Avrop genom fornyad konkurrensutséittning:
e Egenskaper. Att varor och tillbehor ska ha en viss egenskap, exempelvis matt,
ergonomi, material, ytbeldggning, utformning, brandegenskaper, brandklassning,

lamplighet for allergiker, energibesparande tillbehor som exempelvis
belysningsreglering (dimmer), timer eller ndrvarosensor m.m.
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e Hallbarhet. Att varor och tillbehor ska uppfylla hallbarhetskrav utover
upphandlingsdokumentens hallbarhetskrav. Att varor och tillbehoér ska inneha
miljécertifiering som exempelvis Svanen, EU Ecolabel, OKO-Tex eller likvardigt.
Att varor och tillbehor till viss grad ska vara tillverkade av atervunnet material.
Att transporter ar hallbara.

e Cirkularitet. Att varor och tillbehor ska vara utformade for atertillverkning,
aterbruk, atervinning m.m.

¢ Funktionalitet. Att varor och tillbehor ska uppfylla vissa efterfragade funktioner,
exempelvis ergonomi, alternativ utformning, anvindarvianlighet, tillgdnglighet
m.m.

e Estetisk utformning. Att varor och tillbehor ska ha en viss efterfragad estetisk
utformning, exempelvis form, kul6r, design m.m.

e Anpassning till befintliga mébler och annan inredning. Att varor och
tillbehor ska passa in med befintliga mébler eller annan inredning for att fa ett
jamférbart visuellt enhetligt helhetsintryck.

e Anpassning till lokalens utformning och funktionalitet. Att varor och
tillbehor ska passa in 1 lokalernas utformning och funktionalitet for att fa ett
jamforbart visuellt och/eller funktionellt enhetligt helhetsintryck.

o Leveranstid. Att upphandlingsféremal ska levereras vid en specifikt angiven
leveranstid.

o Tjanster. Tjanster sdsom anges 1 avsnitt Tjanster vid Avrop genom férnyad
konkurrensutsittning 1 Allmanna villkor.

¢ E-handel. Att e-handel ska tillampas for 16pande bestéllningar inom kontrakt
samt vilka standarder, format och typ av kommunikation som ska tillampas for e-
handel enligt avsnitt E-handel 1 kapitel Allménna villkor.

e  Pris. Pris for varor, tillbehor och eventuella tjanster.

e Livscykelkostnad. Varas eller tillbehors kostnad enligt
Upphandlingsmyndighetens LCC-verktyg:

LCC-verktyg (generell kalkyl).
LCC-verktyg (inomhusbelysning).

3.4.2 Fornyad konkurrensutsattning - fortydligande om avropsordning

Fornyad konkurrensutsattning ska bara nyttjas om man uppskattat vardet av de
varor och tjanster man har behov av, till en kostnad som 6verstiger de
beloppsgranser som finns inom respektive delomrade.

3.4.3 Successiva leveranser

I ett avrop genom fornyad konkurrensutsittning kan man avropa mobler for leverans
senare. Infor ett avrop kan den avropsberittigade myndigheten identifiera 4ven framtida
behov sa att dven dessa kan omfattas av avropet, t.ex. som optioner. Enligt huvudregeln
behover optionen ha angetts 1 avropet. Optionen behéver formuleras péa ett klart, exakt och
entydigt séitt och beskriva under vilka forutsidttningar och i vilken omfattning den kan
komma att tillampas.

Efter att kontrakt tecknats kan man med fordel ldgga in upphandlade varor i en e-
handelslésning for att senare kunna bestélla tidigare upphandlat behov.

Téank pa att det inte dr mojligt for ramavtalsleverantor att prisjustera pagdende kontrakt
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3.5 Tilldelningsgrund

Vid avrop genom sérskild fordelningsnyckel kan avropsberéttigad antingen vélja pris eller
basta forhallande mellan pris och kvalitet som grund fér utviardering.

Vid avrop med férnyad konkurrensutsattning kan avropsberittigad antingen vilja pris,
basta forhallande mellan pris och kvalitet eller kostnad (se Livscykelkostnad) som grund
for utvardering.

3.6 Utskick av avropsforfragan

Vid sarskild féordelningsnyckel skickas avropsférfragan till den, icke rangordnade,
ramavtalsleverantor som bést kan tillgodose den avropande myndighetens behov vid
avropstillfallet utifran en eller flera av de, ej rangordnade, parametrarna under stycke
3.3.1. 1 detta dokument.

Vid férnyad konkurrensutsattning skickas avropsférfragan till alla ramavtalsleverantorer
inom aktuellt delomrade. Samtliga ramavtalsleverantorer, inom aktuellt delomrade,
skickar ett avropssvar 1 enlighet med de villkor som anges i ramavtalet och med villkor som
preciserats och kompletterats, av avropsberéttigad, och som finns angivna under stycke
3.4.1. 1 detta dokument.

3.7 Kontrakt vid avrop genom fornyad konkurrensutsattning

Ett skriftligt kontrakt ska alltid uppréttas efter avrop med férnyad konkurrensséattning.
Kontrakt uppréttas mellan avropsberittigad och tilldelad ramavtalsleverantor avseende de
varor, tillbehor och tjinster som ska tillhandahallas.

Minst féljande delar bor preciseras 1 kontraktet:

Ramavtalets bendmning och avtalsnummer.

Kontraktets parter.

Kontaktpersoner.

Priser.

Forutsattningarna for tillhandahallande av de varor, tillbehor och tjinster som
omfattas av kontraktet.

Vilka varor, tillbehor eller tjanster som omfattas av kontraktet.

Leveranstid och leveranssétt.

Eventuella anpassningar eller preciseringar av villkor 1 kapitel Allmdnna villkor.
Kontraktets giltighetstid.

O oo

© X3

Allménna villkor utgér alltid en del av Kontraktet oavsett om Allménna villkor aberopas
eller inte.
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3.8 Kontraktsvillkor

I Allméanna villkor kan du hitta kontraktsvillkor och 6vrigt som géller vid t.ex. leverans,
leveransforseningar eller vid reklamationer eller fel i varan.

4 Lagga till varor i e-
handelssystem

4.1 Utmaningen med e-handel

Kammarkollegiet 4r medvetna om att det finns stora 6nskemal att 14gga in mébler och
inredning i ett e-handelssystem. Detta 4r dock komplext att realisera da utbudet 4r enormt
och varje mobel kan finnas i en mangd olika varianter. Fér avrop av en speciell mébel kan
ett antal olika artiklar behéva avropas for att fa en komplett mobel. En mobel kan oftast
erbjudas med olika ben, armstéd, ryggar osv. dar varje val utgor en separat artikel. Dartill
tillkommer i manga fall 4ven de olika varianterna av tyger, triaslag, material eller kulérer
pa lack eller bets.

Om alla dessa artiklar skulle ldsas in fran samtliga ramavtalsleverantorer inom alla
delomraden skulle systemet innehalla tusentals artiklar att leta bland.

4.2 Inlagg av vissa i forvag utvalda varor i ett e-
handelssystem

Vid avropsform sirskild fordelningsnyckel vill avropsberattigade lagga in ett antal utvalda
varor eller produktlistor fran vissa leverantorer 1 sitt e-handelssystem. Anledningen till
detta kan vara att man vill slippa ha ett for stort utbud av varor att valja bland.
Anledningen kan ocksa vara att man i forviag valt ut det sortiment som myndigheten ska
avropa.

Tanken med den sirskilda férdelningsnyckeln &ar att sprida avropen till fler
ramavtalsleverantorer och att den ramavtalsleverantor som vid det specifika avropet kan
tillgodose avropsberattigads behov till 14gst kostnad ska tilldelas kontraktet. Beroende pa
vilka moébler som ingar i avropet kan det variera vilken ramavtalsleverantér som bor
tilldelas.

Det ar fullt mgjligt att avropa 6nskat behov, vid avrop genom séarskild férdelningsnyckel,
dven utan att varan ldggs in 1 ett e-handelssystem.

Vagledning Mobler och inredning Ange Version.



Datum Sid 20 (20)

§
) 2023-11-15 Dnr 23.5-2014-2023
%“ KAMMARKOLLEGIET Statens inkopscentral
Véagledning

4.3 Begransat utbud i ett e-handelssystem

Om man vill ha ett begriansat utbud att vélja bland rekommenderas avropsberéittigad att
gora ett avrop genom fornyad konkurrensutsattning. Detta géiller dock endast under
forutsattning att beloppet 6verstiger beloppsgriansen. Detta forutséitter ocksa att
avropsberittigad har planerat sitt behov i ett val genomténkt antal fér en langre tid
framo6ver och att detta framgéatt i avropsforfragan.

Dessa varor fran den vinnande ramavtalsleverantéren kan sedan laggas ini e-
handelssystemet for senare avrop/bestillningar.

4.4 Risker med att inte folja avropsrutinen

Kammarkollegiet rekommenderar inte att man i férvig valjer ut ett antal mébler ur en
eller flera ramavtalsleverantorers utbud och ldgger in i e-handelssystemet.

Om man inte foljer avropsrutinen och villkoren i ramavtalet kan det innebara att ett nytt
direktupphandlat kontrakt ingas mellan myndigheten och leverantoren.
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