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Snabbguide Sprakgranskningstjanster Svenska

Syftet med snabbguiden ar att hjalpa bestallare att snabbt fa en dverblick dver vilket typ av avrop som ska goéras
(rangordning eller fornyad konkurrensutsattning).

For mer djupgaende information kring avrop hanvisar vi till vagledning Sprakgranskning svenska, kravspecifikation,
kravkatolog (fér avrop genom fornyad konkurrensutsattning), allmanna villkor och ramavtalets huvuddokument.

Véagledning
Vagledningen finns under fliken "Avropsstod" pa ramavtalssidan.

Omfattning Sprakgranskningstjanster:

Delomradet inkluderar korrekturlasning, sprakgranskning och textredigering, anpassning av texter skrivna pa
svenska fill klarsprak och lattlast, samt frivilliga tillaggstjanster, se nedan och kapitel Kravspecifikation -
Sprakgranskningstjanster.

Val av avropsform:

Beroende pa vilken typ av tjanst som efterfragas ska avrop géras genom rangordning eller férnyad
konkurrensutsattning. Anvand tabellen nedan for att identifiera vilken avropsform som ar aktuell for ditt avrop.

Avropsform

Hanvisning till avsnitt i
végledningen fér mer
Sprakgranskning svenska Rang FKU information

Leveranstid sprakgranskning niva 1
Leveranskrav: upp till 48 000 ord ska levereras inom 8 arbetsdagar
48 001 - 96 000 ord ska levereras inom 14 arbetsdagar

Leveranstid sprakgranskning niva 1 - express X
Upp till 8 000 ord ska levereras inom 1 Arbetsdag

8 001 - 20 000 ord ska levereras inom 3 Arbetsdagar

20 001 - 48 000 ord ska levereras inom 4 Arbetsdagar

48 001 - 96 000 ord ska levereras inom 8 Arbetsdagar

Leveranstid sprakgranskning niva 2
Leveranskrav: upp till 30 000 ord ska levereras inom 8 arbetsdagar
30 001 - 60 000 ord ska levereras inom 15 arbetsdagar

Leveranstid sprakgranskning niva 2 - express X

Upp till 8 000 ord ska levereras inom 2 Arbetsdagar

8 001- 20 000 ord ska levereras inom 3 Arbetsdagar "Hur gor jag for att
20 001 - 30 000 ord ska levereras inom 4 Arbetsdagar avropa?"

30 001- 60 000 ord ska levereras inom 8 Arbetsdagar

Leveranstid sprakgranskning niva 3 och niva 4
For sprakgranskning enligt niva 3 och 4 ska leverantéren vid avrop ge en X
uppskattning pa leveranstid.

Samtliga leveranstider ar exkl. ev. postgang postbefordran

Sprakgranskning innefattar nagot av foljande format:

* Redigerbart digitalt format exempelvis senaste version av Microsoft Office-
kompatibel programvara (minst Word, Excel och Powerpoint),

* Redigerbar PDF

*« HTML

* XML

* pappersformat, som ocksa innefattar lasbar handskriven text

* inskannade dokument.

Andra leveransvillkor &n ovan X

Sérskilda krav pa behandling av personuppgifter och saker hantering av
information (till exempel sdkerhetskyddsavtal)



Avropsform
Hanvisning till avsnitt i
végledningen fér mer
Sprakgranskning svenska Rang FKU information

Avropsberattigad vill stalla krav pa att tilltankt utférare har specifik utbildning och
erfarenhet. Som bevis kan begéras in exempelvis CV, arbetsprov, X

"H 5riag f5
referenser,utbildning eller liknande ur gor jag for att

avropa?"
Terminologitjanster

Sprakkonsulter med fordjupade @mneskunskaper i andra omraden
Radgivning och utbildning inom klarsprak

X X X X

Ovriga utbildningar inom omradet spraktjanster (an klarsprak)
Sprakgranskning i andra webbaserade format (exempelvis Indesign och lllustrator) X
Exempel pa avrop och vilken avropsform som ska anvandas:

- Jag har en rapport pa 29 000 ord som ska sprakgranskas enligt niva 2. Leverans inom 8 arbetsdagar gar bra.
Avropas genom rangordning.

- Jag har en rapport pa 61 000 ord som ska sprakgranskas enligt niva 2. Jag vill ha den levererad inom 15 arbetsdagar.
Avropas genom férnyad konkurrensutsattning.

Sa ldnge ett krav uppfyller forutséattningarna for att férnyad konkurrensutséttning ska ske ska det géras via férnyad
konkurrensutséttning.

Avrop genom rangordning

Avrop skickas ut till forsta rangordnad leverantdér. Om denne inte kan ata sig uppdraget eller inte svarar i tid gar man vidare i
rangordningen.

Las mer om avrop rangordnat avrop i avsnitt "Hur gér jag for att avropa?" i vagledningen.

Avrop genom fornyad konkurrensutséattning
Avropsforfragan skickas ut till samtliga leverantérer som far inkomma med svar.
Las mer om avrop genom férnyad konkurrensutsattning i avsnitt "Hur gér jag for att avropa?" i vagledningen.

Avropsblanketter

Anvand garna avropsblanketterna for att gora ditt avrop. Dessa finns publicerade under "Avropsstdd". Observera att ni maste
ha valt "Rangordning”, respektive "Fornyad konkurrensutsattning” under "Avropsform - gor ditt val har" for att fa upp ratt
blankett.
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