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1 Om vagledningen

1.1 Inledning

Statens inkopscentral vid Kammarkollegiet (nedan kallad SIC) har tagit fram denna
vigledning i syfte att ge stod till avropsberattigade myndigheter/organisationer vid avrop fran
ramavtal gillande Flyttjanster. Aven ramavtalsleverantorer kan ha nytta av viagledningen
dven om den 1 forsta hand ger ett myndighetsperspektiv pa avrop. P4 www.avropa.se finner du
mer information om ramavtalsomradet, samt kontaktuppgifter till ramavtalsansvarig och
ramavtalsleverantorer.

Viagledningen innehaller rekommendationer fran SIC, men det 4r avropets omfattning och
komplexitet, samt eventuell anvindning av elektroniska system for avrop, som avgor i vilken
grad vigledningen ar tillamplig.

1.2 Utveckling av vagledningen

Vigledningen kommer att uppdateras kontinuerligt. Det &r alltid den senaste publicerade
versionen pa www.avropa.se som géller. Dina kommentarer till vidgledningen &r virdefulla. E-
posta girna dina synpunkter till ramavtalsansvarig (se www.avropa.se) eller till
ramavtalsservice@kammarkollegiet.se.

Vagledning Flyttjanster Version 3
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2 Ramavtalsomrade

2.1 Allman information

2.1.1 Avropsberattigade

Ramavtalen for Flyttjdnster kan nyttjas av statliga myndigheter, samt offentligt styrda organ
som lamnat bekréftelse (fullmakt). Avropsberittigade organisationer finns angivna pa
WWW.avropa.se.

2.1.2 Ramavtalsleverantorer

Ramavtalsleverantorer inom ramavtalet for flyttjanster framgér av www.avropa.se.

Ramavtalsleverantérer som har kvalificerat sig i ramavtalsupphandlingen har erhallit
ramavtal for bade rangordning och fornyad konkurrensutsattning fér det 1an man ldmnat
anbud 1.

Observera att 1 vissa lan har bara en leverantor kvalificerat sig.
Underleverantorer

Ramavtalsleverantoren far endast anvanda sig av underleverantor i ett led, dvs.
underleverantoren far inte i sin tur anlita en annan underleverantor for fullgérande av ett
visst kontrakt eller uppfyllande av ett visst krav.

Om ramavtalsleverantéren anvinder sig av underleverantorer for att fullgéra hela eller delar
av de dtaganden som foljer av ramavtalet svarar ramavtalsleverantoren fullt ut for varje
underleverantors arbete sasom for sitt eget.

Observera att underleverantor inte kan besvara avropsforfragan eller teckna kontrakt med
avropsberittigad.

2.2 Ramavtalsomradets omfattning

Ramavtalet omfattar flyttuppdrag av varierande storlek med bade lang och kort
framforhéllning. Tjdnsterna avser savél interna som externa flyttuppdrag. Det innebér att det
kan flyttas inom ett vdningsplan, mellan olika vaningsplan inom samma byggnad, flytt fran en
byggnad till en annan, flytt till ny adress eller flytt mellan ldn/land. Ramavtalet omfattar &ven
bohagsflyttuppdrag.

De vanligast forekommande tjdnsterna ar flytt av Kontor och Arkiv. Ramavtalsomradet
omfattar inte avyttring (férsidljning) av gods.

Vagledning Flyttjanster Version 3
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Flyttuppdraget ska kunna utforas dagtid och kvillstid, mandag-fredag, 16rdag, sondag och
helgdagar samt under semestertider.

2.2.1 Delomraden (Lansindelning)

Ramavtalsomradet for flyttjanster dr indelat 1 21 14an (enligt NUTS-indelningen). Avrop gors i
det 1an dar flytten utgar fran. Undantaget dr avrop som utgar fran utlandet som istéllet
avropas 1 det lan dér flyttuppdraget har sin slutdestination.

2.2.2 Ovrigt

Med flyttjanster avses flytt av gods, flyttlador m.m. Tjdnsterna innefattar dven ned- och
uppackning av material fran t.ex. tjinsterum samt demontering/montering av inventarier.

I samtliga fall oavsett typ av flytt ska ramavtalsleverantéren ansvara for flyttgodset under
hela uppdraget. Vid samtliga flyttuppdrag ska fordonets utrymme vara last eller bevakat
under flyttuppdraget och varje uppdrag ska omfatta minst en arbetsledare. Om avropande
myndighet har behov av flera arbetsledare, exempelvis en pa plats dar flytten utgar fran och
en pa plats dit flytten sker ar det mojligt att bestalla.

Flyttuppdraget ska bedrivas med hénsyn till avropande myndighets verksamhet sa att
storningar i méjligaste méan undviks. Om stérande arbeten maste utforas ska avropande
myndighet meddelas i rimlig tid fore arbetet paborjas. Flyttuppdraget ska utféras inom
overenskommen tid. Vid framkomsten till angiven adress ska det transporterade flyttgodset
tas till anvisat rum/utrymme.

Transporterna ska ske med fordon anpassade for &ndamalet. All typ av emballage och
packtillbehor tillhandahallas av leverantoren kostnadsfritt, detta galler dock inte
flyttkartonger. For debitering och hantering av flyttkartonger se vigledningens avsnitt 4.5.

Innefattar uppdraget packning av datorer eller annan kinslig utrustning ska det ske med
storsta forsiktighet. Transport av sddan utrustning ska ske 1 aluminium eller likvardiga burar
som &r speciellt lampliga for transport av all 6mtalig utrustning.!

Ramavtalsleverantoren bedémer nar det finns behov av att tdcka och skydda golv, viaggar och
ovrig inredning for eventuella skador under flyttuppdraget, inga extra kostnader utéver
timdebitering for tickning/skydd av golv etc. far tas ut.

L For vissa transporter krduvs speciella hdminings- och avldmningsrutiner av utrustning. For att hantera
sadan utrustning, t.ex. IT-utrustning, laboratorieutrustning och annat kdnsligt gods, ska sdrskild omsorg
iakttas.

Vagledning Flyttjanster Version 3
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2.3 Ramavtalens giltighetstid

Ramavtalens giltighetstid framgér pa avropa.se. Ramavtalen kan efter 24 manaders
giltighetstid forldngas pa initiativ av SIC 1 upp till 24 manader, det vill siga maximalt till och
med 2022-04-09. SIC har anvént en forlingningsoption (pa 12 méanader). Ramavtalens
nuvarande giltighetstid ar saledes 2021-04-09.

2.4 Avropsordning

2.4.1 Kombinerad avropsordning (komboavtal)

For detta ramavtalsomrade géller en kombination av fast rangordning och férnyad
konkurrensutsittning.

Foljande (obligatoriska) tjdnster avropas via rangordning forutsatt att avropets viarde
berdknas till maximalt 50 000 SEK:

Flyttjanst - Kontor

Flyttjansten Kontor omfattar flytt av allt som forekommer inom ett kontor (mébler,
inventarier, kontorsmaterial, ndrarkiv, utrustning, maskiner, forvaringsskap, vardeskap,
kassaskap, utsmyckning, vaxter, koksutrustning, IT-utrustning, AV-utrustning,

belysningsarmaturer etc.).

I flyttjdnst Kontor ingar dven nédvandig emballering och forflyttning av flyttgodset, ned och
uppackning, demontering och montering, ur och inkoppling av IT-utrustning.

Flyttjanst - Arkiv?

Flyttjanst Arkiv omfattar flytt av allt som férekommer inom ett arkiv (arkivbestand,
arkivmaterial, dokumentskap, vardeskap, kassaskap samt hyllsystem och 6vrig
arkivinredning).

I flyttjanst Arkiv ingdr 4ven nédvandig emballering och forflyttning av flyttgodset, ned och
uppackning, demontering och montering.

Flyttjanst - Ovrigt

Eftersom de avropande myndigheternas verksamheter ar av varierande slag kan det dven
finnas behov av féljande tjanster som ramavtalsleverantéren ska kunna utféra:

- Flytt av bibliotek

2 Se aven Bilaga 1 om Specifika krav for arkiv avseende transport av statligt dgda arkivhandlingar som
finns bilagd som avsnitt 5 i1 den hér véigledningen.

Vagledning Flyttjanster Version 3
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- Flytt av undervisningslokaler
- Flytt av konferensrum
- Flytt av forrad

I flyttjanst Ovrigt ingér nédvindig emballering och forflyttning av flyttgodset, ned och
uppackning, demontering och montering.

Magasinering

Ramavtalsleverantérerna ska kunna magasinera gods i varmrum.3 Leverantérerna ansvarar
for att avropsberattigad har tillgang till magasinerat gods pa vardagar mellan kl. 08-16.4
Avropsberittigad ar ansvarig for vardering av gods. Vid magasinering far
ramavtalsleverantoren debitera stallkostnad.

Nedan tjanster ska endast avropas via Fornyad konkurrensutsittning, oavsett
varde:

- Flyttjanster till eller fran ett annat land

- Sarskilda krav pa sidkerhet, t.ex. registerkontroll av personal, sidkerhetsskyddsavtal.
- Flytt av laboratorieutrustning

- Flytt av verkstédder

- Flytt av konst- och museiforemal

- Flytt av speciellt tunga foreméal (féremal som vager 700 kg eller mer)

- Avveckling av gods®

- Bohagsflytt.

2.5 Milj6- och sociala krav

2.5.1 Miljokrav

Ramavtalsleverantorerna ska anpassa typ av fordon efter vad flyttuppdraget kraver, det
innebar bl.a. att ramavtalsleverantoren ska verka for hallbara transporter med sa liten
miljopadverkan som mojligt. Ramavtalsleverantérerna far anvinda sig av fordon med lagst
utslappsklass euro 4. Observera att avropsberittigade har, i ett avrop med férnyad
konkurrensutsattning, mojlighet att stidlla hogre krav pa ramavtalsleverantérens fordon dn
utslappsklass euro 4 for utforandet av ett specifikt uppdrag.6

3 Magasin ska ha en temperatur om minst 15 grader Celsius.

4Vid himtning av gods som ska magasineras ska foljande handlingar upprittas:

- Ett depositionsavtal mellan ramavtalsleverantor och avropsberéattigad

- En inventarieforteckning i samband med lastning.

5 Avveckling av gods: Ramavtalsleverantoren ska vid begéiran fran avropsberittigad sldnga det flyttgods
som avropsberittigad bedomt vara kasserbart (sopor). Ovan forutsédtter att anbudsgivaren har de
tillstdnd som kravs for att omhénderta och frakta flyttgods till en avfallsstation for hantering.

6 Notera att det finns miljézoner i flera av landets stdder dar anbudsgivare ska anvianda fordon efter de
miljékrav som stélls pa dessa miljozoner (for ndrvarande utsldppsklass euro 5). Fér mer information om
milj6zonerna se: https://www.transportstyrelsen.se/sv/vagtrafik/Miljo/Miljozoner/

Vagledning Flyttjanster Version 3
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Notera dven att i ramavtalsupphandlingen stélldes dven krav pa foljande miljoaspekter
déacktryck, rullmotstand vid anskaffning av dack, fordonstvétt, anskaffning av nya fordon,
sparsam koérning samt miljoskyddsatgéarder.

2.6 Priser

Priser for tjdnster som omfattas av Ramavtalet och avropas med rangordning 4r de priser som
ramavtalsleverantoren lamnat i sitt anbud till ramavtalsupphandlingen, dessa prisbilagor
finns publicerade per ramavtalsleverantor pa avropa.se. Priserna anges i svenska kronor
exklusive moms. Priserna omfattar ersiattning for samtliga kostnader och utgifter for
fullgérandet av tjanster inom ramavtalet, kostnad for eventuella flyttkartonger och
stallkostnad tillkommer.

Observera att ramavtalsleverantérerna har ratt till ersattning fér uppdrag som utférs under
obekvama arbetstider, exempelvis kvéllar och helger.”

Nedan anges golvpriserna i ramavtalet efter genomford prisjustering i april 2021. Vid fornyad
konkurrensutsittning ar det mojligt for ramavtalsleverantérerna att offerera andra timpriser
an de timpriser ramavtalsleverantor har offererat i ramavtalsupphandlingen, dock inte ldgre
pris 4n nedan angivna golvpriserna.

Avropsberittigad har ratt att erhalla samlingsfakturor vid 6verenskommelse.

Timpris for Flyttfordon, under 3,5 ton med Timpris for Flyttfordon, under eller éver 3,5

skap, inklusive forare, 15-20 m3 ton med skap, inklusive forare, 21-39 m3
lastutrymme lastutrymme

458 SEK/tim 524 SEK/tim

Expressarbetare Arbetsledare Packmastare \
327 SEK/tim 355 SEK/tim 330 SEK/tim

For information om prisjustering se ramavtalets Allmanna villkor, avsnitt 2.10.2
Prisjustering.

7 For mer information kring ob-tilldgg se ramavtalet avsnitt 1.13.4.

Vagledning Flyttjanster Version 3
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2.7 Stallkostnad

Ramavtalsleverantor har réatt att ta ut en stéllkostnad for den personal och de fordon som ska
utféra uppdraget. Stillkostnad vid rangordnat avrop far debiteras med en timme per dag (30
minuter fére ankomst till flyttobjektet och 30 minuter efter att leverantéren har lamnat
objektet).

For uppdrag som striacker sig 6ver flera dagar ska ersittning for stdllkostnad utga for varje
dag uppdraget pagar.

Vid avrop i férnyad konkurrensutséattning géller den stillkostnad som 6verenskommits 1
kontraktet.

Stallkostnad utgar inte vid leverans eller avhamtning av flyttkartonger.8

Flyttkartonger
Vid leverans av kartong debiteras 30 Vid aterlamnande av kartong efter
SEK per/kartong genomfort uppdrag krediteras 20 SEK

per kartong pa slutfakturan

Lcis mer om vad som gadller for hamtning och ldmning av flyttkartonger under rubriken
Flyttkartonger punkt 4.5 .

3 Om avropet

3.1 Definiera behov

Infor ett avrop bor en behovsanalys goras for att faststélla vilka tjdnster inom
ramavtalsomradet som myndigheten har behov av.

Vid oklarheter om t.ex. ndgon viss tjanst ingar i leverantorens utbud kan myndigheten stélla
en fraga, s.k. "Request for information” (RFI), innan sjdlva avropet gors.

Fragestallningen kan dven avse en budgetforfragan, d.v.s. myndigheten kan begéra in ett
forhandsbesked om pris for att fa en uppfattning om den budget som myndigheten avsatt for
avropet ar tillracklig.

8 Se aven avsnitt 2.10.6.1 om Flyttkartonger i Allménna villkor.
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Avropsforfragningar skickas till de leverantorer som ar verksamma i det lan dar
flytten utgar fran.

3.2 Val av avropsform

Ramavtalet omfattar tva avropsformer: Rangordning och férnyad konkurrensutséttning.

Foljande tjanster ska avropas via Rangordning forutsatt att avropets viarde beridknas till
maximalt 50 000 SEK och omfattar flyttjanster inom Sverige:

Flyttjanst - Kontor

Flyttjanst - Arkiv

Flyttjanst - Ovrigt (Med flyttjanst 6vrigt menas flytt av: bibliotek,
undervisningslokaler, konferensrum och férrad. Listan 4r uttommande och inga andra
typer av flyttjanster omfattas av begreppet.)

Magasinering

Avropsberittigade ska anvédnda sig av fornyad konkurrenssattning om nagot av féljande
foreligger:

Viardet av flyttuppdraget, oavsett form av flyttjanst, berdknas overstiga 50 000 SEK

Uppdraget omfattar nagon av foljande ej obligatoriska flyttjanster:

Uppdraget omfattar flytt av verkstiader

Uppdraget omfattar flytt av konst- och museiforemal

Uppdraget omfattar flytt av speciellt tunga foreméal (féremal som vager mer an 700 kg)
Uppdraget omfattar flytt av laboratorieutrustning

Uppdraget omfattar avveckling av gods

Uppdraget omfattar flyttjanster till/fran ett annat land

Uppdraget omfattar bohagsflytt

Sarskilda krav pa sédkerhet, t.ex. registerkontroll av personal, sdkerhetsskyddsavtal.

3.3 Kravstallning

Nedan ges exempel pa uppgifter 1 avropsforfragan.

Rangordnat avrop:

Vagledning Flyttjanster

Héanvisning till det ramavtal som avropet avser.

I 4renderaden i e-postmeddelande bor anges att det ar ett avrop frdn ramavtal, sé att
leverantorerna lattare kan urskilja avropsférfragningar.

Myndighetens kontaktperson och kontaktuppgifter.

Mpyndighetens referens-id pa flyttuppdraget.

Omfattning av tjdnstens innehall.

Omfattning av inventarier, lokalytor och biutrymmen i de lokaler som omfattas av
flyttuppdraget.

Version 3
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Tillfart till lastnings- och lossningsadresser samt férekomst av fungerande hiss och
dess lastférmaga och dimensioner.

Leveranstid, tidplan eller 6nskad leveransdag.

Tidpunkt nédr avropssvar ska vara inlamnade.

Kontraktets giltighetstid (avtalsperiod), eventuella optioner och férlangningsklausuler.
Ev. krav péa elektroniska fakturor och bestédllningar.

Avrop i en fornyad konkurrensutséattning:

Hénvisning till det ramavtal som avropet avser.

I drenderaden i e-postmeddelande bor anges att det ar ett avrop frdn ramavtal, sa att
leverantorerna lattare kan urskilja avropsférfragningar.

Myndighetens kontaktperson och kontaktuppgifter.

Myndighetens referens-id pa flyttuppdraget.

Omfattning av tjdnstens innehall.

Omfattning av inventarier, lokalytor och biutrymmen i de lokaler som omfattas av
flyttuppdraget.

Tillfart till lastnings- och lossningsadresser samt férekomst av fungerande hiss och
dess lastformaga och dimensioner.

Information om sarskilt tunga eller utrymmeskriavande féoreméal sidsom kassaskap,
tyngre maskininventarier eller dylikt, och vid behov lamna uppgift om vikt och
tyngdpunkt.

Flyttgods som pa grund av sin beskaffenhet kan skada personer eller flyttmaterial.
Information om sarskilt vardefulla eller omtaliga foremal.

Leveranstid, tidplan eller 6nskad leveransdag.

Tidpunkt nér avropssvar ska vara inlamnade.

Kontraktets giltighetstid (avtalsperiod), eventuella optioner och forldngningsklausuler.
Syftet och malsattningen med avropet.

Krav avseende eventuell SUA.

Eventuell beskrivning av hur uppdraget ska levereras och redovisas.

Beskrivning av hur kontraktet kommer att foljas upp.

Ev. krav péa elektroniska fakturor och bestéllningar.

Vid avrop i férnyad konkurrensutsattning ar det 4ven mojligt att anvianda sig av
avropsrutinen (kravkatalogen) som finns publicerad pa avropa.se dar anges bl.a. exempel pa
vad som kan utvirderas.

3.4 Tilldelningsgrund

Vid avrop av Flyttjanster ska grunden for tilldelning av kontrakt vara det ekonomiskt mest
fordelaktiga. I det fall att avropande myndighet vill tillampa endast pris som
tilldelningskriterium finns denna majlighet, pris ska da viktas till 100 procent.

Vagledning Flyttjanster
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3.1 Kontraktsvillkor

I och med att avrop sker uppréattas kontrakt mellan avropsberittigad och
Ramavtalsleverantoren avseende de Tjanster som ska levereras. Bilaga Allménna villkor
innehaller bestammelser som ska gilla for det enskilda avropet/kontraktet.

Om omfattningen av uppdraget senare behover forandras ska parterna éverenskomma
skriftligen om detta. Om de handlingar som kontrakt bestar av eller hanvisas till skulle visa
sig vara motségelsefulla 1 nagot avseende géller de 1 den ordningsf6ljd som framgér av avsnitt
2.3.1 Kontraktshandlingar i de allménna villkoren.

Eventuellt tecknat sidkerhetsskyddsavtal ska alltid 4ga foretrade framfor ovriga
kontraktshandlingar.

3.2 Utskick av avropsforfragan

Se avropa.se for kontaktuppgifter till ramavtalsleverantorerna.

3.2.1 Eventuellt avbrytande av avrop

En avropande myndighet har mojlighet att avbryta en avropsforfragan forutsatt att det
foreligger sakliga skél och att dessa ar forenliga med LOU, till exempel om det har tillkommit
omsténdigheter som inte var kéinda vid tidpunkten for avropet eller om forutsattningarna for
avropet pa annat satt visentligen har fordndrats.

Skélen till ett beslut om avbrytande maste anges och kunna motiveras da beslutet kan bli
foremal for en provning i domstol.

3.3 Tilldelningsbeslut (endast vid fornyad
konkurrensutsattning)

Tilldelningsbeslutet ska innehéalla uppgift om vilken leverantoér som blev tilldelad kontrakt,
en kort motivering till skélen for beslutet samt eventuellt offererade priser fran samtliga
leverantorer. Det ar lampligt att vid storre avrop bifoga en utvarderingsrapport déar det
kortfattat beskrivs hur utviarderingen gatt till.

Vid avrop fran ramavtal bérjar ingen automatisk avtalsspéarr att 16pa, men

avropsberattigad kan frivilligt iaktta en avtalssparr for att undvika att ett inganget

kontrakt ska kunna ogiltigforklaras i ett senare skede. Avtalsspérrens ldngd (minst 10 dagar)
maéste da alltid anges i underrittelsen om tilldelningsbeslutet.
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3.4 Kontraktsuppfoljning

Naér ni tecknat kontrakt med en leverantor, tink pa att f6lja upp priser, leveranser och 6vriga
villkor ni har kommit éverens om och som framgar av kontraktet.

Avvikelser och brister kan vara bade vites- och hdvningsgrundande. Var noga med att notera
alla avvikelser och brister skriftligt infor ett eventuellt tvisteférfarande.

Forsening foreligger nér leverans sker efter avtalad leveransdag eller da leverans har skett
men inte uppfyller avtalad specifikation. Information om viten vid férsening finns i punkterna
2.6.2 och 2.6.3 1 de Allménna villkoren.

Téank pa att de upphandlingsréattsliga principerna om likabehandling, 6msesidigt erkénnande,
proportionalitet, icke-diskriminering och transparens géller under hela kontraktets
giltighetstid.

4 Praktiska rad

4.1 Bestallningscentral

Varje ramavtalsleverantor har en bestéllningscentral dit avropande myndighet kan vinda sig
for att fa personlig kontakt och radgivning. Bestdllningscentralen ska vara mojlig att kontakta
vardagar, under kontorstid, kl. 08.00-16.00. Kontaktuppgifter till ramavtalsleverantérerna
finns publicerade pa avropa.se.

4.2 Foranmalan

Det finns majlighet f6r avropsberittigade att pa forhand fa veta vilken flyttpersonal som
kommer att vara pa plats under uppdraget.

P& begiran fran avropsberittigade ska ramavtalsleverantéren senast tva (2) arbetsdagar
innan uppdragsstart och omgaende vid personalfordndringar under flyttuppdraget, redovisa
fullstdandiga namn for samtlig personal som ska utfora det aktuella flyttuppdraget. Var
noggrann med att stdimma av att det 4r angiven personal som dven ar pa plats.

4.3 Avbestallning

Har avropsberittigad avropat och tecknat kontrakt dr det mojligt att kostnadsfritt avbestilla
flytten (eller en del av flytt som aterstdr) med fjorton (14) dagars skriftligt varsel. Om
ramavtalsleverantor har haft ersdttningsbara (faktiska) kostnader ska avropsberéttigad
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ersétta leverantoren for dessa. Har man en uppskattad kostnad fér uppdraget far
ersittningsbeloppet aldrig éverstiga 10 % av det totala avtalade priset.

Avbestiller avropsberittigad flyttuppdraget nér flyttuppdrag har paborjats har
ramavtalsleverantoren ratt till full erséattning for den del av uppdraget som har utforts samt
skélig ersittning for kostnader som uppkommit till f61jd av avbestéllningen.

4.4 Utrustning

All utrustning som uppdraget erfordrar ska ingéa i avtalade priser.
Med utrustning avses (bl.a.):

e Flyttfiltar (madngden flyttfiltar kan variera beroende pa uppdragens omfattning)

e Birselar

e Trallor (hjulburna vagnar)

e Plast for emballering

e Tejp

e Kirror (pirror)

e Datorvagnar Pallyftare

e Verktyg for demontering/montering av inventarier (sdsom mobler, inredning,
utrustning, skrivbord),

e verkstadsinventarier)

e  Hjul for tungflyttning, bade fasta och styrbara

e Material for hantering av kassaskap

e Rullspett

e Emballage som anvéands for att skydda flyttgods under transport samt vid forflyttning
in och ut ur flyttfordon.

4.5 Flyttkartonger

Ramavtalsleverantorerna ska tillhandahélla flyttkartonger av god kvalitet. Datum for
leverans av flyttkartonger ska ske efter 6verenskommelse med avropsberittigad. Nar
flyttkartongerna har leverats till avropsberittigad har ramavtalsleverantéren ratt att debitera
30 SEK per flyttkartong. Det kan vara lampligt att be leverantéren uppskatta ungefar hur
manga flyttkartonger som behévs for uppdraget.

Onskar avropsberittigad att, inom 45 dagar efter sjélva flyttuppdraget utforts, terlamna ett

visst antal eller alla flyttkartonger sa ska avropsberéttigad krediteras med 20 SEK per
aterlamnad flyttkartong direkt néar dessa har hamtats. Ar flyttkartongerna inte langre
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funktionsdugliga och detta beror pa avropsberéittigads hantering sa sker ingen kreditering
(utan fullt pris 30 SEK debiteras).?

Avropsberittigad ska ersitta leverantor for eventuell leverans och avhamtning av
flyttkartonger som inte sker i direkt anslutning till flyttuppdraget. Ersidttning baseras pa
ramavtalsleverantorens timpriser for det fordon inklusive forare som anvéants for att utfora
dessa uppgifter. Timpriset baseras schablonméssigt pa den berdknade resvigen till och fran
flyttuppdragets plats med utgangspunkt ifran flyttkartongernas avhamtningsstélle.
Observera att stillkostnad inte utgér vid leverans eller avhdmtning av flyttkartonger.

4.6 Personal

Ramavtalsleverantérerna ska kunna tillhandahélla personal inom olika personalkategorier
(arbetsledare, packméstare, barare/expressarbetare, mébelmontor, tunggodsarbetare,
magasinspersonal, forare etc.).

Ramavtalsleverantoren ansvarar for att personal som utfor uppdrag inom ramavtalet har den
erfarenhet och kunskap som uppdraget kraver.

Det har i ramavtalsupphandlingen stéllts krav pa att personal som utfor uppdrag ska béira
enhetlig kladsel, personlig ID-bricka alternativt namnbricka med foretagsnamnet/logga vl
synlig.

9 Om avropande myndighet 6nskar aterlamna flyttkartonger sa ansvarar ramavtalsleverantérerna for
att avhamta flyttkartongerna inom 30 dagar efter kontakt med ramavtalsleverantor.
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5 Bilaga 1.

Specifika krav for arkiv avseende transport av statligt 4gda arkivhandlingar

RA-FS 1997:4 kraver att myndigheternas/statligt d4gda arkivhandlingar hanteras, forvaras och
skyddas sa att den fysiska och logiska kvaliteten bibehalls.

Foreskriften dr helt teknik- och medianeutral, vilket innebér att ovanstaende krav galler for
varje avropande myndighets arkiv i dess helhet, oavsett vilka informationsbérare som
anvinds. Foreskriften géller ocksa for all tid, fran att handlingarna uppstar och framéat utan
avbrott. Foreskriften gor ingen skillnad pa om handlingarna férvaras i ett nirarkiv
(forvaringsplats for arkivhandlingar som nyligen tillkommit i verksamheten och behévs i den
dagliga verksamheten och oftast finns i anslutning till arbetsplatsen) eller centralarkiv
(forvaringsplats for arkivhandlingar for langtidsbevarande).

Det innebér att det inte blir ndgon skillnad i1 krav pa skydd nér ett arkivbestand
transporteras. RA-FS 2006:1 anger i 11§ att sdikerhetsnivan vid transport ska vara sadan att
handlingarna skyddas mot skingring, tillgrepp och obehoérig dtkomst. Handlingarna ska
forvaras i lasta utrymmen nér de inte 6vervakas av den som ansvarar for transporten.

Leverantoren ansvarar for att féljande steg i samband med transport av statligt 4gda
arkivhandlingar genomfors 1 enlighet med kraven 1 ovan ndmnda féreskrifter:

a) Nedpackning av arkivhandlingar fran hyllsystem eller liknande fran den gamla lokalen
enligt respektive arkivforteckning eller instruktion fran avropande myndighet.

b) Transport av arkivhandlingarna.

¢) Uppackning av materialet 1 den nya lokalen

Nedpackning av arkivhandlingarna

Avropande myndigheters arkiv bestar av handlingar i férvaringsenheter. Det géller for fysiska
saval som for elektroniska handlingar. Férvaringsenheterna kan utgoras av arkivkartonger,
parmar, harddiskar, magnetband och sa vidare.

* Forvaringsenheterna ska infoér transporten ldggas 1 inneslutningar av kraftig plast som
darefter plomberas med mérkta brickor fér skydd mot smuts, fukt och obehérig
atkomst.

* Varje sadan forslutning ska direfter packas ner i ett hart emballage som skyddar mot stétar

och slag. Hur manga férvaringsenheter som ska rymmas 1 varje sadan plastforslutning beror
pa storleken pa det yttre emballaget.
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*+ Det ska noteras i en forteckning exakt vilka forvaringsenheter som ryms i den aktuella
forslutningen och 1 vilket skyddsemballage denna inneslutning placeras.

* Materialet ska hela tiden hanteras pa ett skonsamt sitt.
* Nedpackningen i emballagen ska ga till pa sadan sétt att ingen skada sker pa handlingarna.

* Placeringen i transportfordonet ska ske pa sadant sitt att risken for ras och liknande
minimeras.

* Materialet ska hela tiden vara under uppsikt i samband med packning och lastning. Det
innebar att fordonet aldrig far ldimnas obevakat s ldnge det finns nagot arkivmaterial
ombord.

Transport av arkivhandlingarna

* Transporten far aldrig samordnas med annat flyttuppdrag. Det innebér att arkivmaterialet
maste transporteras for sig. Det far inte finnas nagot material med i transporten som ska till
nagon annan mottagare, dn den for det aktuella flyttuppdraget, avropande myndighet.

* Det far heller inte finnas ndgon utrustning, sdsom mobler eller andra inventarier, ombord
daven om de tillhor, den for det aktuella flyttuppdraget, avropande myndigheten. Under
transport ska handlingarna hela tiden férvaras sa att de halls skyddade mot fukt, smuts,
stotar och annan skadlig paverkan.

+ For att forhindra att handlingarna utsitts for skingring, tillgrepp och obehorig atkomst
kravs en hog sikerhet. Under transporten ska fordonsskapet alltid vara last. Under kortare
uppehall 1 samband med transporten ska fordonet hallas under uppsikt.

* Huvudprincipen &r att handlingarna inte far férvaras pa fordonet 6ver natt. Om transporten
ar sa lang att ett langre uppehall kravs, till exempel en nattvila, maste en 6verenskommelse
ske mellan avropande myndighet och leverantéren. Villkoret for en sadan éverenskommelse ar
att leverantoren garanterar att fordonet forvaras med last skap i ett last utrymme under
uppehallet.

Uppackning av materialet

+ Vid lossning pé angiven adress ska handlingarna checkas av mot férteckningen som fordes i
samband med nedpackning av handlingarna.

* Handlingarna ska stéllas upp 1 arkivhyllorna och/eller hyllsystem i den nya lokalen enligt
respektive arkivforteckning eller efter instruktioner fran avropande myndighet.

* Under lossning och uppackning géller samma sékerhetskrav som under nedpackning, det

vill sdga att fordonet maste hallas under uppsikt sa ldnge det finns arkivmaterial ombord pa
det och handlingarna maéste hela tiden hanteras varsamt.
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