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Stefan Persson

08-70007 33
stefan.persson@kammarkollegiet.se

Stod vid val av mobel - under beloppsgransen

De flesta avropsberéattigade ar mycket néjda med att det finns ett stort utbud av
mobler inom ramavtalsomradet. Dock kan det ibland vara svart att veta hur, vad
eller fran vem man ska gora sitt avrop av mébler. I synnerhet nidr man inte har
nagra sarskilda krav pa varumaérke eller tillverkare av mobeln. I detta stoddokument
ges exempel pa hur man kan tanka nér man ska borja leta 1 de produktlistor som
finns inom ramavtalsomradet. Stegen nedan ger exempel pa hur man kan g4 till vaga
vid avrop av mébler dir vardet understiger beloppsgriansen dar avropet ska goras
genom den s.k. sirskilda férdelningsnyckeln

Steg 1 - Behov uppstar

Ibland uppstar ett behov av en mébel dar det kan bli svart att veta hur man ska hitta
det man séker. Det kan t. ex. uppsta ett behov av ett arbetsbord dar det viktigaste
kravet d4r matten pa bordet och/eller en utformning som stdmmer 6verens med
befintliga arbetsbord.

Vid avrop ska alltid behovet kopplas mot nagon eller nagra av de parametrar som
namns nedan under steg 4. Detta kan 1 manga fall vara ganska sjalvklara
kopplingar. Ett krav pa ett bord kan t.ex. vara att ett sdrskilt matt (parameter nr 1)
ar onskvart och att varans anpassning till befintliga mobler (parameter nr 6) r
viktig.

Eftersom manga ramavtalsleverantorer sannolikt kan erbjuda varor som motsvarar
era behov, 1 detta fall arbetsbord med 6nskade méatt och som ni bedomer kan
anpassas till befintliga mobler, sa kan 1 manga fall priset vara den avgérande
parametern.

Steg 2 - Valj delomrade/n
Behovet som uppstar av mobler kan ocksa resultera i att flera avrop behover goras.
Som forslag, om man ar osdker, bor man titta i stoddokumentet "Férdelning av varor
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inom delomraden”. Om det t.ex. uppstér ett behov av ett arbetsbord med tillhérande
arbetsstol sa kravs ett avrop inom ”“Arbetsplats och férvaring” respektive
”Arbetsstolar”. Avrop gors alltid per delomrade.

Steg 3 - Priser och rabatter

Néar man kommit underfund med vilket eller vilka delomridden som avropet ska goras
fran kan man titta 1 ndsta stoddokument, "Rabatter”. Det hir stoddokumentet finns
bara publicerat under avropsform “Séarskild fordelningsnyckel”. Dar kan man se vilka
rabatter ramavtalsleverantorerna ger vid avrop genom sirskild férdelningsnyckel.
Det kan vara bra att pa detta sdatt minimera antalet produktlistor att behova titta i.

Manga ramavtalsleverantorer utgar fran samma officiella priser vilket gor att
priserna inom de olika varumérken varje ramavtalsleverantor erbjuder ar lika och
det ar alltsa rabatten som torde bli avgérande. Det finns dock undantag fran detta.
Vissa ramavtalsleverantorer har en lagre prisbild pa sina varor redan fran bérjan och
ger darmed inte lika héga rabatter. Genom att titta i stéddokumentet torde man
kunna vélja ut ett antal ramavtalsleverantorer dar man kan borja leta efter varor
som motsvarar behoven.

Steg 4 - Val av vara

Manga ramavtalsleverantorer erbjuder samma varumérke. D4 kan stoddokumentet
”S6khjalp mobler” vara till hjdlp. Detta stdddokument kopplar varumérke mot
ramavtalsleverantor och deras rabatter och det 4r mdjligt att filtrera innehéllet.
Dock ar ”Sokhjalp mébler” svar att anvidnda om man inte har nagot intresse av att
hitta nagot sarskilt varumérke.

Som framgatt ovan 1 steg 1 ska val av vara kunna motiveras utifran en eller flera av
de parametrar som listas nedan och som aven framgar av ramavtalets bilaga
”Avropsrutin”. Om ni exempelvis vill att varan ska ha vissa specifika matt samt ha
viss farg och form kan valet av vara motiveras med att mébeln har de matt (1.
Varans egenskaper) som motsvarar era behov och/eller att mébeln har 6nskad farg
och form (6. Varans estetiska utformning). Den leverantor som utifran valda
parametrar uppfyller era behov till lagst pris ska tilldelas kontraktet. For fullstidndig
beskrivning 6ver vad parametrarna star for, se ”Avropsrutin”.

Varans egenskaper

Varans hallbarhet

Varans cirkularitet

Varans funktionalitet

Varans estetiska utformning

Varans anpassning till befintliga mébler och annan inredning
Varans anpassning till lokalens utformning och funktionalitet

No oUW
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8. Leveranstid
9. Pris

I vissa fall kan man beh6éva kontakta ramavtalsleverantor for att vara sidker pa att
samtliga artiklar som tillhér komplett vara tas med i avropsforfragan. Ett arbetsbord
behover t.ex. bestd av ett stativ, som kan finnas i flera varianter, och en bordsskiva
som 1 sig ockséa finns i mingder av storlekar och material. Alla dessa varianter
brukar i allménhet ha olika artikelnummer. Det kan alltsd innebéira att minst tva
artiklar behover avropas.

Steg 5 - Dokumentera

Statens inkopscentral rekommenderar att man dokumenterar valet av vara och
anledningen till att man valt just den varan kopplat mot en eller flera av
parametrarna nimnda under steg 4. Dokumentationen kan diarieféras men det finns
inga krav pa att den ska skickas till ramavtalsleverantorer.

Steg 6 - Bestallning/Avropsforfragan

Forslagsvis anvinds den avropsblankett som tagits fram fér &ndamalet. Det finns
dock inte nagot krav pa hur avrop gors. Rekommendationen ir att avrop goérs
skriftligt. Om man véljer att skicka avropsférfragan via e-post ska e-postadress som
finns angiven for respektive ramavtalsleverantér under det aktuella delomradet, och
som avser avrop genom sirskild férdelningsnyckel, anvéndas. Inga krav finns pa att
man ska meddela 6vriga ramavtalsleverantérer om att avropsforfragan skickats. Om
ni 6nskar att varan placeras ut pa en angiven plats i ert kontor sa behover detta tas
med 1 er avropsforfragan.

Steg 7 - Offert/Avropssvar

En offert (eller avropssvar) inkommer antingen i ifylld avropsblankett eller oftast en
offert fran ramavtalsleverantoren. Kontrollera den och aterkom till
ramavtalsleverantéren med ett godkdnnande eller, om négot ar felaktigt eller 4r
oklart, med en 6nskan om korrigering/férklaring. Utplacering till angiven plats ska
finnas angiven i offerten. Tédnk pa att montering ingér i priset i de allra flesta fall.

Steg 8 - Ordererkannande/Orderbekraftelse

Efter godkdnnande av offerten inkommer ett ordererkdnnande. Vid bestéllningar av
varor till ett mindre varde sa kan detta utgora en motsvarighet till ett kontrakt. Om
man onskar kan man gora forfarandet mer formellt med signering av kontrakt.
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